SAGARPA

NADERIA, DESARROLLO RUR

C & Rurecl

Convocatoria a la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Electronica Nacional
No. IA-00819H999-E11-2017

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE RESERVACION Y EXPEDICION DE
PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL PERSONAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL SECTOR
RURAL, A.C., DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2017”

www.inca.qob.mx



SAGARPA

-
S RE e SR, \.J TNCA
PESCA Y ALIMENTACION £ Rural
iINDICE
NUMERAL | DESCRIPCION | PAGINA
GLOSARIO DE TERMINOS 5
1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION 8
1.1 DATOS DEL CONVOCANTE 7
1.2 TIPO DE INVITACION 7
1.3 MEDIO QUE UTILIZARA LA INVITACION Y CARACTER DE LA MISMA 7
1.4 NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION 8
15 EJERCICIO FISCAL 8
16 IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES 8
17 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA 8
1.8 PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS 9
1.9 VIGENCIA 9
2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION 9
2 DESCRIPCION DEL SERVICIO 9
2.2 PARTIDA QUE INTEGRA LA INVITACION 9
2.3 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA 9
2.4 NORMAS OFICIALES 9
2.5 METODO DE PRUEBAS 9
2.6 CRITERIOS DE ADJUDICACION 9
2.7 MODALIDAD DE CONTRATACION 10
2.8 FORMA DE ADJUDICACION 10
2.9 MODELO DEL CONTRATO 10
3 FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE 10
' PROCEDIMIENTO

3.1 REDUCCION DE PLAZOS 10
3.2 CALENDARIO DE EVENTOS 10
3.3 LUGAR DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS 1
34 VISITA A LAS INSTALACIONES 1
35 JUNTA DE ACLARACIONES 1
36 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES 12
37 COMUNICACION DEL FALLO 14
38 FIRMA DEL INSTRUMENTO JURIDICO. 14
3.9 RECEPCION DE PROPOSICIONES ViA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA 16
3.10 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES 16
3.1 PROPOSICIONES CONJUNTAS 16
3.12 PROPUESTA UNICA POR LICITANTE 17
313 PRESENTACION DE DOCUMENTACION 17
3.14 REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR 18
3.15 ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL 18

www.inca.gob.mx

1lr



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA,
GANADLRIA, DESARROLLO RURAL,
PESUCA Y ALIMENTACHIN

N INCA

Rural

NUMERAL | . DESCRIPCION | PAGINA

316 PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL 18
' ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
3.17 INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO 19
3.18 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO 19
319 CASOS EN QUE SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE 20
: CONTRATO
3.20 FORMA DE PAGO 20
3.21 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES 22
3.22 PENA CONVENCIONAL 22
3.23 DEDUCCIONES 22
3.24 TERMINACION ANTICIPADA 23
3.25 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO 23
4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR 23
41 ENTREGA DE DOCUMENTACION O INFORMACION CONFORME EL PUNTO 6 2
' DE ESTA INVITACION
42 PRESENTACION DE PROPUESTAS CONFORME A LOS REQUISITOS DE LA 2
‘ PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS ANEXOS
43 PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA DEBIDAMENTE FIRMADAS 2
‘ AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA PARA ELLO
DOCUMENTACION INTEGRANTE DE LA PROPOSICION DEBIDAMENTE
44 | EOLIADA 24
45 PROPUESTA TECNICA A PRESENTARSE CONFORME AL ANEXO 1.-ANEXO 24
‘ TECNICO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA O BIEN EN FORMATO LIBRE
PROPUESTA ECONOMICA A PRESENTARSE CONFORME AL ANEXO A-2 DE
4.6 LA PRESENTE CONVOCATORIA O EN FORMATO LIBRE, INCLUYENDO 24
TODOS LOS DATOS E INFORMACION REQUERIDA EN DICHO FORMATO
4.7 PRECIO UNITARIO FIJO 24
48 REQUISITOS QUE AFECTARAN LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTA Y 24
' TIENEN COMO CONSECUENCIA EL DESECHAMIENTO DE LAS MISMAS
4.9 CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS 24
5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES 25
5.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION 25
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA 26 \ \
- CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL o \\J
' ADMINISTRATIVA \
54 | CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA 27
55 | CRITERIOS DE ADJUDICACION 28
6 DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES 28
6.1 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA 28
6.2 PROPUESTA ECONOMICA 29
6.3 PROPUESTA TECNICA 30
7 INCONFORMIDADES 30
7.1 SANCIONES 31

www.inca.qob.mx



SAGARPA

> @
SEcneTar b GmCULTUR, N/ INCA
PESCA Y ALIMENTACION > Rural
NUMERAL | DESCRIPCION \ PAGINA
7.2 CONCILIACION 31
8 CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SE SUSPENDERA O 31
CANCELARA LA INVITACION
8.1 CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SE SUSPENDERA O 31
: CANCELARA LA INVITACION.
8.2 CASOS EN LOS QUE SE SUSPENDERA LA INVITACION 31 ‘;
8.3 SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA INVITACION 32 |
9 FORMATOS 32
ANEXO 1.- ANEXO TECNICO 34
ANEXO 2.- MODELO DE CONTRATO 41 ;
FORMATO A-1.- PROPUESTA TECNICA 54 '
FORMATO A-2.- PROPUESTA ECONOMICA 55
FORMATO B.- NACIONALIDAD DEL LICITANTE 57
FORMATO C.- MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION 58
FORMATO D.- ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA 60
FORMATO E.- CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE 61
FORMATO F.- ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60, 62
ANTEPENULTIMO PARRAFO, DE LA LAASSP
FORMATO G.- DECLARACION DE INTEGRIDAD 63
FORMATO H.- GARANTIA CONTRA VICIOS OCULTOS 64
FORMATO |.- PROPIEDAD INTELECTUAL 65
FORMATO J.- CADENAS PRODUCTIVAS 66
FORMATO K.- ENCUESTA DE TRANSPARENCIA 70
FORMATO L.- RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR 72
LOS LICITANTES
ESCRITO 1.- NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL 78
DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)
ESCRITO 2. TEXTO DE POLIZA DE FIANZA 78
ESCRITO 3. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE 79

LICENCIAS PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

www.inca.gob.mx



SAGARPA

SECRETARIA DF AGRICULTURA.

GANADERIA

DESARROLLCY RLHLAY

PESCA Y ALIMENTACION
GLOSARIO DE TERMINOS
A efectos de esta convocatoria se entendera por:

1. Caso fortuito: Aquel evento que no pudo ser previsto y no pudo ser evitado.

2. Contrato o Pedido: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y
a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion
de servicios.

3. CompraNet: Sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

4. Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y en
las cuales se describen los requisitos de participacion.

5. Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

6. DGAPA: Direccion General Adjunta de Planeacion y Administracion.

7. DAF: Direccion de Administracion y Finanzas.

8. DRM: Departamento de Recursos Materiales.

9. Fuerza mayor: Acontecimiento inesperado y violento, ajeno a la voluntad humana, y que, por
tanto, no puede preverse ni evitar sus consecuencias.

10. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

11. LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

12. Licitante: La persona que participe en el procedimiento de Licitacion Publica o bien de Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas.

13. Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la condicion
de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

14. 0IC: Organo Interno de Control en el INCA RURAL.

15. Penas convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las

fechas pactadas para la entrega de los bienes, misma que no excedera del monto de la garantia
del contrato, y sera determinada en funcién de los bienes no entregados oportunamente.
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POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en Materia de Contratacion de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INCA RURAL.

Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la invitacion, y a
éste se le resta el porcentaje que determina el INCA RURAL, en sus POBALINES, el cual no
podra ser inferior al cuarenta por ciento, atento a lo sefialado en la fraccion 11, inciso b, del tercer
parrafo del Articulo 51 del RLAASSP.

Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna variacion y se
mantienen asi desde el momento de la presentacion y apertura de las proposiciones hasta la
entrega y facturacion correspondiente de los bienes.

Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacion o, en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en esta Invitacion.

Proveedor: La persona fisica 0 moral que celebre contratos o pedidos con el INCA RURAL,
como resultado del presente procedimiento.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SAGARPA: La Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION:
1.1 DATOS DE LA CONVOCANTE

El Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C., a quien en lo sucesivo se
le denominara el INCA RURAL, como Asociacion Civil, Organo Piblico de Participacion Estatal
Mayoritaria, sectorizado a la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, por acuerdo presidencial, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de septiembre
de 1982; en cumplimiento a las disposiciones que establece el Articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Segundo “De los procedimientos de contratacion”, Capitulo Primero
‘Generalidades”, Capitulo Tercero “De las Excepciones a la Licitacion Pubica”, Articulos 26, fraccion II, 26
Bis, fraccion I, 27, 28, fraccion |, 40, 42, 43 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; el Titulo Segundo “De los procedimientos de contratacion”, Capitulo
Primero “Disposiciones Generales”, Capitulo Cuarto “De las Excepciones a la Licitacion Pubica”, Articulos
31,42, 45,46, 47,48, 49, 50, 51, 54, 55, 77 y los correlativos del Reglamento de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; Numeral 4.2.3 “Invitacion a cuando menos tres
personas’ del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico” y el articulo Unico del
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet: asi como lo
establecido en las demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, a través de la Direccion
General Adjunta de Planeacion y Administracion, por conducto de la Direccion de Administracion y
Finanzas y el Departamento de Recursos Materiales del INCA RURAL, sita en Av. Guillermo Pérez
Valenzuela Numero 127, 1er. Piso, Colonia Del Carmen, Delegacion Coyoacan, Ciudad de México, C.P.
04100; con telefonos numero (55) 3871 1000, Ext. 46019, 46021 y 46028, y correo electronico
mario.galetovic@inca.gob.mx; realiza la:

1.2 TIPO DE INVITACION

La presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA es de caracter
nacional y no se aceptaran proposiciones de manera presencial o por medio del servicio postal o
mensajeria. Asimismo, dicha Convocatoria se encontrara disponible en la Direccion de Administracion y
Finanzas y el Departamento de Recursos Materiales del INCA RURAL, asi como en CompraNet.

1.3 MEDIO QUE UTILIZARA LA INVITACION Y CARACTER DE LA MISMA

Con fundamento en lo que establece el Articulo 26 Bis, fraccion I, de la LAASSP, la presente Invitacion
sera Electronica, por lo cual los licitantes deberan participar de forma electronica, es decir, solo podran
presentar sus proposiciones a través de CompraNet; asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 28, fraccion |, de la LAASSP, el presente procedimiento es de caracter Nacional.

Participacion por medios remotos de comunicacion electronica:

www.inca.gob.mx
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La participacion por medios remotos de comunicacion electronica, se hara conforme al Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacion Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y
servicios relacionados con las mismas denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 28 de junio del afo 2011.

Las proposiciones deberan ser enviadas a través del sistema CompraNet disponible en la pagina de la
Secretaria de la Funcion Publica. Dicho sistema generara el sobre con las proposiciones mediante el uso
de tecnologias que resguardan la confidencialidad de la informacion, de tal forma que sea inviolable.

Las proposiciones presentadas via CompraNet deberan ser firmadas electronicamente, las cuales
produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento al Articulo 27, ultimo pérrafo, de la
LAASSP, 50 del RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de
2011; y el Manual de Operacion UC (Manual CompraNet para las Unidades Compradoras V3.0) publicado
por la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas de la Unidad de
Politica de Contrataciones Publicas en la Secretaria de la Funcion Publica.

Los licitantes deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo electronico que emita la
Secretaria de la Funcion Publica a través de CompraNet.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 28, fraccion |, de la LAASSP, el presente procedimiento de
Invitacion es de caracter nacional en la cual Gnicamente podran participar personas morales de
nacionalidad mexicana.

1.4  NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
El nimero de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Electronica Nacional es N° IA-
00819H999-E11-2017, para la contratacion de una persona fisica o moral que proporcione el “Servicio de

reservacion y expedicion de pasajes aéreos nacionales para el personal del Instituto Nacional para
el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C., durante el Ejercicio Fiscal 2017”.

1.5 EJERCICIO FISCAL

Esta contratacion se realizara con recursos fiscales del ejercicio fiscal 2017.

16 IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones invariablemente deberan presentarse en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de
los documentos (manuales, instructivos y/o folletos) que acomparien la propuesta y el Anexo Técnico de
la presente Convocatoria, en caso de que no haya existencia en este idioma en los documentos, estos

seran acompanados con su traduccion simple al espariol.

1.7 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

www.inca.gob.mx
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EI INCA RURAL, conforme lo establecido en el Articulo 25 de la LAASSP, cuenta con disponibilidad
presupuestaria en la partida presupuestal 37101 para cubrir las obligaciones que deriven del contrato
objeto de esta Invitacion, mismos que se encuentran sujetos al limite presupuestal; por lo cual, las
adjudicaciones no podran rebasar por ningtin motivo el techo presupuestal asignado y los precios deberan
ser aceptables y convenientes de conformidad con los Articulos 2, 36 y 36 Bis de la LAASSP.

1.8 PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS

No aplica

1.9 VIGENCIA

La vigencia de la prestacion del servicio, sera al dia natural siguiente a la notificacion del fallo y hasta el
31 de diciembre de 2017.

2. OBJETOY ALCANCE DE LA INVITACION
2.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El' INCA RURAL requiere contratar el “Servicio de reservacion y expedicion de pasajes aéreos
nacionales para el personal del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector
Rural, A.C., durante el Ejercicio Fiscal 2017, conforme a las caracteristicas y especificaciones que se
sefialan en el Anexo Técnico, el cual forma parte integrante de la presente Convocatoria.

2.2. PARTIDA QUE INTEGRA LA INVITACION

El objeto del servicio que se solicita en la presente Invitacion se integra en una sola partida, que sera
adjudicada a un solo Licitante.

2.3.  PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA
No aplica
2.4. NORMAS OFICIALES

De acuerdo con la investigacion de mercado, el area requirente manifiesta que para esta Invitacion no
existen Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas o Normas Internacionales aplicables.

2.5. METODO DE PRUEBAS
No aplica.

2.6. CRITERIOS DE ADJUDICACION

www.inca.gob.mx
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Mediante el criterio de evaluacion binario, este servicio se adjudicara al licitante que cumpla con todos y
cada uno de los requisitos solicitados en la presente Convocatoria, con las especificaciones técnicas del
Anexo Técnico, y oferte el precio solvente mas bajo.

2.7. MODALIDAD DE CONTRATACION

El contrato sera abierto de acuerdo a lo especificado en los Articulos 47 de La LAASSP y 85 del
RLAASSP.

2.8 FORMA DE ADJUDICACION

La presente invitacion sera adjudicada a un sélo licitante de conformidad con el Articulo 39, fraccion I,
inciso h), del RLAASSP, el cual deberé asegurar al INCA RURAL, la prestacion del 100% (cien por ciento)
de los servicios solicitados, estableciendo la descripcion, cantidades y especificaciones del Anexo
Técnico, otorgando las mejores condiciones en cuanto a la calidad del servicio, precio, financiamiento,
oportunidad y optimizacion que retina las condiciones legales, técnicas y economicas referidas.

29 MODELO DEL CONTRATO
El modelo de contrato incluido en la presente Convocatoria, sera empleado al momento de la formalizacion

con la persona fisica o moral que resulte adjudicada en este procedimiento de Invitacion, de acuerdo al
Anexo 2 y atendiendo lo establecido en el Articulo 45 de la LAASSP.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO
Esta contratacion se efectuara de conformidad con lo previsto en el Titulo Segundo “De Los
Procedimientos de Contratacion”, Capitulo Tercero “De las Excepciones a la Licitacion Pubica” de
la LAASSP, y los correlativos aplicables del RLAASSP.
31  REDUCCION DE PLAZOS

Para este procedimiento no aplica la reduccion de plazos, ajustandose a lo establecido en el Articulo 43
de la LAASSP.

3.2 CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO | FECHA Y HORA
Fecha de publicacion en CompraNet y ol
entrega de la ultima invitacion 1% de junio de 2017
Junta de Aclaraciones De conformidad con el numeral 3.5

0 www.inca.gob.mx
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FECHA Y HORA

8 de junio de 2017
alas 17:00 horas

Presentacion y apertura de proposiciones

9 de junio de 2017

Fecha de fallo alas 17:00 horas

Dentro de los 15 dias naturales posteriores

Firma del instrumento juridico o {4 Titificaditi dalfallo

Asimismo, se hace del conocimiento de los interesados que los actos del procedimiento de esta Licitacion, se
llevaran a cabo en el domicilio del convocante y, en su caso, podra asistir cualquier persona en calidad de
observador, bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos. Una vez iniciado cualquiera de los distintos eventos en que participen los observadores, no se
permitira el ingreso a ningun otro; de igual forma, para la debida conduccion del proceso se les informa que
no podran hacer uso de cualquier dispositivo electronico o de comunicacion durante los mismos, por lo que
se les conmina a que den estricto cumplimiento a este punto. Ademas, si los observadores que se encuentren
presentes en el recinto donde se desarrollen los eventos deciden abandonarlo, no se les permitira nuevamente
el acceso.

3.3 LUGAR EN DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS DE LA INVITACION

Todos los actos son publicos y se llevaran a cabo en la Av. Guillermo Pérez Valenzuela Numero 127, 1er. Piso,
Colonia Del Carmen, Delegacion Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04100, en las fechas antes sefialadas;
sin embargo, los licitantes interesados en participar en esta Invitacion lo haran de forma electronica, a traves
de CompraNet.

3.4 VISITA ALAS INSTALACIONES

a) Visita a las instalaciones de la Convocante

No aplica

b) Visita a las instalaciones de los licitantes

No aplica

3.5 JUNTA DE ACLARACIONES

No se llevara a cabo la Junta de Aclaraciones, en términos del Articulo 43, fraccion V de la LAASSP y 77 del
RLAASSP.

Con objeto de considerar las dudas y planteamientos de los Licitantes relacionados con los aspectos
contenidos en la presente Invitacion y sus Anexos, las mismas se atenderan via correo electronico en la

www.inca.gob.mx
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direccion electronica mario.galetovic@inca.qob.mx; las consultas serén recibidas a més tardar a las 18:00
horas del 5 de junio de 2017. Unicamente seran atendidas las solicitudes de aclaracién que se hayan recibido
en el tiempo y forma establecidos, la Convocante dara respuesta a las aclaraciones que se pudieran presentar
al dia habil siguiente.

3.6 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
De conformidad con el Articulo 35 de la LAASSP, el acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

La Secretaria de la Funcién Publica operara y se encargara del sistema de certificacion de los medios de
identificacion electronica que utilicen las dependencias, entidades o los licitantes y sera responsable de ejercer
el control de estos medios, salvaguardando la confidencialidad de la informacion que se remita por esta via.

Conforme a lo establecido por los Articulos 35 de la LAASSP y 48 del RLAASSP, el acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones se llevara a cabo el 8 de junio de 2017, a las 17:00 horas.

Las proposiciones presentadas via CompraNet deberan ser firmadas electronicamente por los licitantes o sus
apoderados, las cuales seran enviadas a través de medios remotos de comunicacion electronica, empleando
medios de identificacion electronica, los cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento al
Articulo 27, dltimo parrafo, de la LAASSP y 50 del RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del
ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electronico de Informacion Pablica Gubermamental denominado CompraNet, publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de junio de 2011, y el Manual de Operacion UC (Manual CompraNet para las Unidades
Compradoras V3.0) publicado por la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones
Publicas de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas en la Secretaria de la Funcién Publica.

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta Convocatoria, en formatos Word, Excel,
PDF, HTML o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPEG o GIF.

Preferentemente, identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos
siguientes: clave del Registro Federal de Contribuyentes, numero de Invitacion y nimero de pagina, cuando
ello sea técnicamente posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice
de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de las proposiciones.

De conformidad con el Articulo 50 del RLAASSP, las proposiciones presentadas deberan estar foliadas en
todas y cada una de las hojas, se numeraran de manera individual la propuesta técnica y la propuesta
economica, asi como la documentacion legal administrativa junto con el resto de los documentos que entregue
el licitante.

A la hora sefialada para la celebracion de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la entrada a ningtn
licitante, desarrollandolo de la siguiente forma:

a) Elservidor plblico del INCA RURAL facultado para presidir el acto, declarara su inicio y sera la tnica
persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

www.inca.gob.mx
12



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADEREA, DESARROLLO RURAY
PESCAY ALIMENTACION

b)

c)

d)

e)

9)

TNCA

Rurcal

Se daran a conocer los servidores publicos participantes, los licitantes registrados, observadores y en
su caso los testigos sociales asistentes al acto.

Una vez iniciado el acto, se ingresara a CompraNet para verificar el envio de proposiciones por
medios remotos de comunicacion electronica.

Se procedera a la apertura. la cual se iniciara con la impresion de las proposiciones recibidas por
medio del sistema de compras gubernamentales CompraNet, cualquier documento que se
encuentre en un apartado distinto al correspondiente, no sera tomado en cuenta. De los sobres
generados mediante el sistema, en el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de la Funcion Publica o de la
Convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las propuestas enviadas por CompraNet,
el acto se reanudaré a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion, salvo lo previsto en el numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema electronico de
Informacion Puablica Gubernamental denominado CompraNet; el cual contempla lo siguiente:

"29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabaran de
los licitantes su aceptacion de que se tendran como no presentadas sus proposiciones
¥, en su caso, la documentacion requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo
electronico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la
dependencia o entidad”

Acto seguido, en presencia de los que asistan al acto, de acuerdo a lo sefialado en los Articulos 47
y 48 del RLAASSP, se hara constar la documentacion presentada sin entrar al andlisis de su
contenido, el cual se efectuara posteriormente durante el proceso de evaluacion de propuestas, por
lo que en terminos de la fraccion Il del mencionado Articulo 48 del RLAASSP, no se podra desechar
ninguna propuesta durante este acto.

Las proposiciones técnicas y econdmicas seran rubricadas por la persona que designe el servidor
plblico facultado para presidir el acto, conforme a lo establecido en el Articulo 35, fraccion II, de la
LAASSP y el Articulo 39, fraccion lll, inciso j. del RLAASSP.

El INCA RURAL, conforme al Articulo 35, fraccion Ill, de la LAASSP, levantara el acta
correspondiente que servira como constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura
de proposiciones, haciendo constar el importe total de las proposiciones presentadas; asimismo, se
sefalara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Invitacion. El acta sera firmada
por los asistentes, a los cuales se les entregara copia simple de la misma. La falta de firma de algtn
licitante no invalidara su contenido y efectos.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el Convocante podra anticipar o diferir la
fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del Articulo 35 de la LAASSP, lo
cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante la
evaluacion de las proposiciones, dentro de los plazos indicados, notificando a los Licitantes la nueva
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fecha a través de CompraNet.

h) Elacta correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, se difundira a traves de
CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el
altimo parrafo del Articulo 37 Bis de la LAASSP.

3.7 COMUNICACION DEL FALLO

La fecha del fallo se efectuara a la hora y en el lugar sefialado en el punto 3.3 del numeral 3, “Forma y
términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente Convocatoria, llevandose a cabo
conforme lo siguiente:

o El servidor publico del INCA RURAL facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del acto.

e Se dara a conocer el fallo de la Invitacion a los Licitantes registrados, servidores publicos y a todas
aquellas personas asistentes, el cual contendra la informacion referida en el Articulo 37 de la
LAASSP.

e EIINCA RURAL, a través del servidor publico designado, levantara el acta de notificacion de fallo de
la Invitacion. El acta sera firmada por los Licitantes y los servidores publicos presentes, asimismo, se
les entregara copia simple del acta y, en su caso, de los anexos correspondientes. La falta de firma
de algun Licitante, no invalidara su contenido y efectos.

Al finalizar cada evento -Junta(s) de Aclaracion(es), Presentacion y Apertura de Proposiciones y Notificacion
de Fallo-, se pondra una copia del acta correspondiente, para efectos de notificacion y a disposicion de los
Licitantes por un término no menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto, en el Departamento Recursos
Materiales del INCA RURAL, ubicado en Av. Guillermo Pérez Valenzuela N° 127, Piso 1, Col. Del Carmen,
Del. Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04100; siendo responsabilidad exclusiva de los Licitantes acudir a
enterarse de su contenido y, en su caso, obtener copia de dichas actas en la citada Jefatura, durante el mismo
plazo sefalado anteriormente de 09:00 a 14:00 horas, en dias habiles.

Asimismo, las actas correspondientes se difundiran en CompraNet. Este procedimiento sustituye a la
notificacion personal.

Los Licitantes que hubieren presentado proposiciones por medios remotos de comunicacion electronica,
aceptaran que se tendran por notificados, de las actas que se levanten, cuando estas se encuentren a su
disposicion a través del sistema CompraNet, en la direccion electronica https://CompraNet
funcionpublica.gob.mx, a méas tardar el dia habil siguiente en que se celebre cada evento, sin menoscabo
de que puedan acudir a recoger las actas en el domicilio del Convocante.

3.8 FIRMA DEL CONTRATO

Previamente a la firma del instrumento juridico, el Licitante adjudicado debera presentarse dentro de los 5
(cinco) dias naturales posteriores a la Notificacion del Fallo en el Departamento de Recursos Materiales del
INCA RURAL, ubicado en Av. Guillermo Pérez Valenzuela N° 127, Piso 1, Col. Del Carmen, Del. Coyoacan,
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Ciudad de México, C.P. 04100; de 9:00 a 14:00 horas, con la documentacion que se enlista a continuacion en

original para cotejo y 2 (Dos) copias:

44 PERSONAMORAL
Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

PERSONA FiSICA

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su domicilio en
el Territorio Nacional con la constancia de inscripcion en el
Registro Publico de Comercio y, en su caso, las reformas o
modificaciones que haya sufrido, siendo que el objeto del
mismo esté directamente relacionado con el servicio objeto
de la contratacion y que contenga el poder que se otorgue al
representante legal para la celebracion de actos de
administracion o poder especial para suscribir instrumento
juridicos o contratos, o bien, para llevar a cabo todos los
tramites derivados de procedimientos o adjudicacion en el
Gobierno Federal o su equivalente.

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente.

Identificacion oficial vigente con fotografia del Representante
Legal.

dentificacion oficial vigente con fotografia de la persona
fisica.

Comprobante de Domicilio (actualizado no mayor a tres
meses).

Comprobante de Domicilio (actualizado), con el que
acredite tener su domicilio legal en el Territorio Nacional.

Carta de Pago Interbancario y Estado de Cuenta.

Instrumento Notarial con el cual el representante legal
acredite su personalidad juridica.

Carta de Pago Interbancario y Estado de Cuenta.

Carta original bajo protesta de decir la verdad que no se
encuentra en los supuestos senalados en los Articulos 50 y
| 60 de la LAASSP.

Carta original bajo protesta de decir la verdad que no se
encuentra en los supuestos senalados en los Articulos
50 y 60 de la LAASSP.

En cumplimiento al Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la Regla 2.1.31,
de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el Ejercicio 2017 (publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
dia 23 de diciembre de 2016), el participante adjudicado, por monto igual, superior o equivalente a $300,000.00
(Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N.), antes del IVA, debera presentar en el Departamento de Recursos
Materiales del INCA RURAL, el dia de la firma del instrumento juridico correspondiente, el documento vigente
expedido por el SAT, en el que se emita y evidencie la opinion positiva del cumplimiento de obligaciones
fiscales en terminos de lo dispuesto por la Regla 2.1.31.; asimismo, las personas fisicas 0 morales residentes
en el extranjero que resulten adjudicadas y que no estén obligadas a presentar la solicitud de inscripcion en el
RFC o declaraciones periddicas en México, asi como los contribuyentes que no estén obligados a presentar
total o parcialmente la declaracion anual del ISR, deberan realizar su solicitud de opinion al SAT ante Ia
Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio del INCA RURAL. Si no
presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, el convocante se abstendra de formalizar el instrumento

juridico.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en la regla quinta del “acuerdo acdo.sa1.hct.101214/281.p.diry
su anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las reglas para la obtencion de la opinion de
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cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social’ publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 27 de febrero de 2015, el proveedor que resulte adjudicado con contrato cuyo monto sea superior
a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N.), sin incluir el IVA, debera presentar dentro del plazo legal
para la formalizacién del contrato, el documento vigente expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) en el que emita opinion positiva a nombre del licitante sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

La “Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales” emitido por el Servicio de Administracion Tributaria y la
“Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social’, emitido por el IMSS,
citadas en este numeral, deberan presentarse en el Departamento de Recursos Materiales del INCA
RURAL, ubicado en Av. Guillermo Pérez Valenzuela N° 127, Piso 1, Col. Del Carmen, Del. Coyoacan, Ciudad
de México, C.P. 04100, de 9:00 a 14:00 horas.

En caso de que el Licitante que resulte con adjudicacion no presente la “Opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales” y la “Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social’
dentro del plazo establecido para la formalizacion del contrato o requisicion correspondiente, o esta no sea
positiva y no presente el convenio celebrado con la autoridad fiscal, el INCA RURAL no procedera a formalizar
el contrato correspondiente, conforme a lo previsto por el Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y,
en caso de proceder, se sujetara a lo dispuesto por el segundo parrafo del Articulo 46 de la LAASSP;
asimismo, el INCA RURAL remitira a la SFP la documentacion de los hechos presumibles constitutivos de
infraccion por la falta de formalizacion del contrato, por causas imputables al licitante con adjudicacion.

Conforme a lo establecido en el Articulo 46 de la LAASSP, los derechos y obligaciones que se deriven del
instrumento juridico respectivo, no podrén ser transferidos por el licitante adjudicado en favor de cualquier otra
persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento del
INCA RURAL.

La firma del instrumento juridico se llevara a cabo dentro de los 15 (quince) dias naturales posteriores a la
notificacion del fallo en los lugares antes sefialados.

Si el contrato no se suscribe en la fecha programada por causas imputables al licitante adjudicado, ya sea
porque no haya presentado alguno de los documentos antes listados, o porque no acepte la adjudicacion,
sera sancionado en los términos del Articulo 59 y 60, fraccion |, de la LAASSP.

39 RECEPCION DE PROPOSICIONES ViA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA

Para el presente procedimiento NO se recibiran proposiciones enviadas a través del servicio postal o de
mensajeria.

3.10 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES
Una vez recibidas las proposiciones de los licitantes en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de

esta Invitacion hasta su conclusion.

3.11 PROPOSICIONES CONJUNTAS

WWW.INCA.Q00b.mx

16



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
CGANADERIA, DESARROLLO HURAL
PESCA Y ALIMENTACION

\, INCA

Rura :f

Para este procedimiento no resulta aplicable la presentacion de propuestas conjuntas, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 77, ultimo parrafo, del RLAASSP.

3.12 PROPUESTA UNICA POR LICITANTE
Cada licitante solo podréa presentar una propuesta para esta Invitacion.
3.13 PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Con fundamento en los Articulos 34 de la LAASSP y 47 del RLAASSP, se desarrollara el evento de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, atendiendo los siguiente:

Los licitantes que participen en el presente evento tendran que hacerlo exclusivamente a través de
Compranet, por lo que sus proposiciones técnicas y economicas, podran presentarlas en cualquiera de
los siguientes formatos: Word, Excel (version 8 o superior), PDF, JPEG o GIF, se recomienda que el
tamano por archivo sea menor a 25 Mb, en su caso, compactadas en formato Zip.

El licitante podra enviar hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones la informacion
correspondiente a su propuesta técnica y economica o las modificaciones a las mismas. Una vez
alcanzada la fecha y hora del inicio del evento de apertura de proposiciones, el licitante no podra
enviar sus proposiciones o modificaciones de las mismas.

Los licitantes que participen a través de Compranet, deberan enviar sus proposiciones tecnicas y
economicas firmadas electronicamente.

a) Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas por medios electronicos, se
procedera a la apertura de los archivos recibidos, haciéndose constar la documentacion
presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido; por lo que, en el caso de que
alglin licitante omita la presentacion de algun documento o faltare algun requisito, no seran
desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepcion de los
documentos que integran la proposicion. Con posterioridad se realizara la evaluacion integral de
las proposiciones, el resultado de dicha revision o anélisis, se dara a conocer en el fallo
correspondiente.

b) En el supuesto de que en el acto de presentacion y apertura de proposiciones por causas no
imputables a la SFP o al convocante, no sea posible descargar las proposiciones enviadas a traves
del sistema CompraNet, el acto se reanudara a partir de que se corrijan las condiciones que dieron
origen a la interrupcion.

c) Lo anterior sera aplicable una vez que el convocante haya intentado abrir los archivos mas de una
vez y se haya entablado comunicacion con el personal que administra el sistema CompraNet en
la SFP. En términos de lo dispuesto en el Articulo 47 del RLAASSP, el convocante tomara las
decisiones que correspondan para continuar con este acto.

wWww.inca.gob.mx
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En caso de que se confirme que el archivo contiene algin virus informatico, la proposicion se
tendra por no presentada.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones por causas
ajenas a la voluntad del convocante, no sea posible abrir los archivos que contengan las
propuestas enviadas por CompraNet, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcion. En el caso del supuesto anterior, se tendran por
no presentadas las proposiciones y la deméas documentacion requerida por el convocante, cuando
los archivos en los que se contenga dicha informacién tengan virus informaticos o no puedan
abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a los programas o equipo
de computo del licitante.

Si derivado del caso fortuito o fuerza mayor, no fuera posible realizar el acto de presentacion y
apertura de proposiciones en la fecha sefialada en esta convocatoria, el mismo se celebrara el
dia que indique la convocante, dentro de los plazos previstos en el Articulo 32 de la LAASSP, lo
cual se dara a conocer por medio del sistema CompraNet.

El convocante rubricara las proposiciones técnicas y economicas que hayan sido recibidas de
cada uno de los licitantes que hayan enviado sus proposiciones electronicas, o bien, el
Convocante podra determinar un criterio distinto, atendiendo al volumen de la documentacion
recibida e integrara al acta una version impresa de la propuesta econdmica.

En el acta que se levante de este evento, se identificaran las propuestas recibidas y se publicaran
en el sistema CompraNet, conforme al Articulo 42 del RLAASSP. También, se pondra a
disposicion de los licitantes, para su consulta, un ejemplar impreso en el Departamento de
Recursos Materiales del INCA RURAL, ubicado en el domicilio del Convocante, durante los
siguientes cinco dias habiles.

Dicha acta sera firmada por los funcionarios publicos participantes en el acto entregandoles copia
simple, de la cual, con fundamento en al Articulo 37 Bis de la LAASSP, se fijara un ejemplar al
que tenga acceso el publico en el Departamento de Recursos Materiales, durante los siguientes
cinco dias habiles; asimismo se difundira un ejemplar de la misma en CompraNet.

REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR

No aplica

3.15 ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL

Los licitantes deberan acreditar su existencia legal y, en su caso, el de la personalidad juridica de su
representante legal. Para cumplir con la informacion requerida, podra elaborarse tomando como modelo el
Formato D “Acreditacion de Personalidad Juridica”, de la presente Convocatoria.

3.16

PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
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3.17  INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO

La fecha del Acto de Notificacion del Fallo y la firma del contrato se efectuaran conforme a lo sefalado en
punto 3.2 del numeral 3 “Forma y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento”, de esta
Convocatoria.

3.18  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Ellicitante adjudicado, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del instrumento juridico
correspondiente, y para responder de los defectos, vicios ocultos y calidad de los servicios prestados, asi como
de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante péliza de fianza, expedida por una Institucion
Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien,
en alguna de las formas establecidas en los Articulos 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria
de la Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, por
un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de IVA, en favor del INCA
RURAL, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del instrumento juridico
correspondiente.

La garantia de cumplimiento del contrato sera indivisible, considerando el tipo de obligaciones originadas por
el servicio descrito en el Anexo Técnico.

De no cumplir con dicha entrega, el INCA RURAL podré determinar la rescision del instrumento juridico
respectivo y remitir el asunto al Organo Interno de Control (OIC) para que determine si se aplican las sanciones
estipuladas en el Articulo 60, fraccion Ill, de la LAASSP.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la responsabilidad
del licitante adjudicado, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el instrumento juridico
respectivo, y de ninguna manera impedira que el INCA RURAL reclame la indemnizacion o el reembolso por
cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del instrumento juridico respectivo o modificacion al plazo, el licitante
adjudicado se obliga a entregar al INCA RURAL, al momento de la formalizacion respectiva, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacion de otorgarse de
manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Ellicitante adjudicado acepta, expresamente, que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se haréa
efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden
administrativo o judicial, asi también, que permanecera vigente durante la substanciacion de los juicios o
recursos legales que interponga con relacion a dicho contrato, hasta que sea pronunciada la resolucion
definitiva que cause ejecutoria por la autoridad competente.
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Dicha garantia se entregara en el Departamento de Recursos Materiales del INCA RURAL, ubicada en Av.
Guillermo Pérez Valenzuela No. 127, Piso 1, Col. Del Carmen, Del. Coyoacén, Ciudad de México, C.P. 04100,
de 9:00 a 14:00 horas.

El tramite de liberacion de garantia se realizara a través de la Jefatura del Departamento de Recursos
Materiales, sita en Av. Guillermo Pérez Valenzuela No. 127, Piso 1, Col. Del Carmen, Del. Coyoacan, Ciudad
de México, C.P. 04100, de 9:00 a 14:00 horas; la citada Jefatura emitira por escrito la liberacion de la garantia
anexando copia del acta entrega de servicios/bienes, original de la solicitud del proveedor y copia de la garantia
a liberar. La Jefatura del Departamento de Recursos Materiales dara al proveedor la autorizacion por escrito
para que proceda a recuperar y, en su caso, a liberar la garantia correspondiente, siempre y cuando éste
acredite haber cumplido con las condiciones pactadas en el contrato y a entera satisfaccion del INCA RURAL.

El convocante validara via telefonica, o por el medio que le resulte factible, las pélizas de fianzas del licitante
que resulte ganador, o en las paginas de las Instituciones de Finanzas de que se trate o en la siguiente pagina
web: http://www.amexiq.com/1_vf.htm, de la Asociacion Mexicana de Instituciones de Garantias (AMEXIG).
Por su parte, se recomienda que el licitante ganador, antes de la entrega de dicha documentacion, corrobore
la autenticidad de las mismas, lo anterior, con la finalidad de que tanto el licitante ganador y el &rea contratante
en conjunto tengan conocimiento y seguridad de la autenticidad de las pdlizas de fianzas que entregan.

3.19 CASOS EN QUE SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

La garantia de cumplimiento del contrato se podra hacer efectiva por el INCA RURAL, cuando se presente
de manera enunciativa y no limitativa alguno de los siguientes casos:

e Previa substanciacion del procedimiento de rescision.

e Cuando por causas imputables, el proveedor incumpla con cualquiera de las condiciones
pactadas en el contrato y consecuentemente se le rescinda el mismo.

« Cuando se haya vencido el plazo para el inicio de la vigencia del contrato y el proveedor, por
si mismo o a requerimiento del INCA RURAL, no sustente debidamente las razones del
incumplimiento en el inicio, previo agotamiento de las penas convencionales respectivas.

o De manera inmediata por reclamo directo a la afianzadora.

Cuando se detecten vicios ocultos o defectos en la calidad de los servicios recibidos.

L ]

En el caso de hacer efectiva la garantia de cumplimiento, ésta se aplicara de manera proporcional por los
servicios no proporcionados.

3.20 FORMA DE PAGO
Considerando las disposiciones del Articulo 51 de la LAASSP, los pagos se realizaran a mes vencido

dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la recepcion del comprobante fiscal y previa
acreditacion de la recepcion de los servicios y la validacion del reporte mensual, descritos en el
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Anexo Técnico, la factura debera presentarse en el Departamento Recursos Materiales del INCA RURAL,
a entera satisfaccion del area requirente y/o administrador del contrato. Si el proveedor adjudicado realiza
servicios o entrega bienes por mayor cantidad o valor de lo indicado, sin que para tales efectos se hubiera
celebrado el convenio modificatorio respectivo, independientemente de la responsabilidad en que incurra
por la ejecucion de los servicios o entrega de bienes excedentes, no tendra derecho a reclamar pago
alguno por ello.

Los pagos correspondientes, quedaran sujetos a la entrega que el licitante adjudicado realice en tiempo y
forma de la garantia de cumplimiento dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del
instrumento juridico. Asimismo, la unidad requirente, a través del administrador del Instrumento Juridico,
sera la responsable de verificar que el licitante adjudicado haya entregado previo al tramite de pago la
garantia de cumplimiento, una vez que se cuente con la garantia entregada sera procedente el pago.

Aunado a lo anterior, en la entrega de la factura, el licitante adjudicado debera cumplir con los requisitos
que se enuncian a continuacion y anexar a la factura la documentacion siguiente, misma que debera
presentar al administrador del instrumento juridico:

a) Cuando se apliquen penalizaciones o, en su caso, nota de crédito para aplicar descuento en
pago de la factura, en cualquiera de los casos se debera de entregar el comprobante de pago
al administrador del instrumento juridico.

b) Cuando se apliquen deducciones se debera anexar nota de crédito para aplicar descuento en
pago de la factura, la cual se entregara al administrador del instrumento juridico.

c) Reporte Mensual.

La documentacion que soporte la entrega de los servicios debera conservarse en los archivos del
administrador del instrumento juridico.

La facturacion que se reciba posterior al cierre del ejercicio presupuestal 2017, de conformidad con las
reglas que determine la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, se pagara segin lo efectivamente
devengado, conforme a las normas presupuestales correspondientes y lo dispuesto por la Direccion
General Adjunta de Planeacion y Administracion.

EIINCA RURAL no otorgara anticipos.

Conforme al programa de cadenas productivas instrumentado por Nacional Financiera, los prestadores de
bienes o servicios tendran la opcion de solicitar el pago que corresponda, cediendo los derechos de cobro,
en terminos de lo dispuesto en el Articulo 46 de la LAASSP, por lo que el INCA RURAL acepta que el
proveedor adjudicado pueda ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero mediante
operaciones de factoraje o descuento electronico en cadenas productivas.

Las facturas que el licitante expida, con motivo del instrumento juridico formalizado, deberan contener los
requisitos que establecen las leyes fiscales vigentes y deberan sefialar la descripcion de los servicios,
precio, la razén social, teléfonos y direccion del licitante adjudicado, de conformidad al Articulo 29-A del
Cadigo Fiscal de la Federacion.
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En caso de que los recibos entregados por el licitante adjudicado para su pago presenten errores o
deficiencias, el INCA RURAL, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicaré por
escrito al licitante adjudicado las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurre a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que el licitante adjudicado presente las correcciones, no se computara
para efectos del plazo establecido en condiciones y forma de pago. Una vez corregido el recibo
correspondiente, reiniciara el computo del plazo mencionado.

Los pagos se efectuaran via transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario.
3.21 PENA CONVENCIONAL

Con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 53 de la LAASSP y 95 del RLAASSP, el INCA RURAL
aplicara penas convencionales al licitante adjudicado en la entrega de los servicios objeto de la presente
Invitacion, de la siguiente manera:

En caso de que el licitante ganador se atrasara en los plazos pactados para la entrega de los servicios, de
acuerdo a lo establecido en el Anexo Técnico, el INCA RURAL aplicara una pena convencional del 2%
(dos por ciento) sobre el monto de los servicios no entregados en las fechas establecidas, por cada dia de
demora, sin que la acumulacion de esta pena exceda el monto total de la fianza de cumplimiento y se
aplicara de manera directa al pago de la factura que corresponda; esta pena se aplicara como maximo
durante 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha acordada para la entrega de los servicios,
después de este plazo, el INCA RURAL podra rescindir el contrato y/o aplicar la fianza de cumplimiento.

El licitante adjudicado acepta que el INCA RURAL descuente de la facturacion que presente para cobro,
el monto de la penalizacion que en su caso resulte. Dicho descuento deberéa estar soportado con la nota
de crédito que presente el licitante adjudicado en el cual se especifique que aplicara el descuento debido
a la pena convencional impuesta por el incumplimiento de aquello que fue incumplido. Al descuento por
este concepto no debera aplicarsele IVA pues no es un concepto sujeto a dicho impuesto.

3.22 DEDUCCIONES

Al prestarse el servicio de forma deficiente existiran deducciones al pago, las cuales consistiran en la deduccion
sobre el siguiente supuesto:

MOTIVO DE PENALIZACION

En caso de no cumplir con su entrega o
las caracteristicas mencionadas en el
numeral 4 del Anexo Técnico.

|

CANTIDAD |

PRODUCTOS

PORCENTAJE

2% sobre el importe
total de la factura
mensual antes de IVA

Reporte mensual

En caso de que se incurra en la acumulacion de 5 (cinco) deductivas durante la vigencia del instrumento
juridico, se podra iniciar el procedimiento de rescision del instrumento juridico correspondiente.

El limite maximo de aplicacion de deductivas sera del 10% (Diez por ciento) del monto del presupuesto maximo
del contrato antes del IVA.
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3.23 TERMINACION ANTICIPADA

El INCA RURAL se reserva el derecho de terminar anticipadamente el contrato, sin responsabilidad para
el Instituto, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de los servicios originalmente contratados y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o cuando se determine la
nulidad total o parcial de los actos del procedimiento, con motivo de la resolucion de una inconformidad
emitida por la Secretaria de la Funcion Publica, sin responsabilidad alguna para el INCA RURAL, mediante
dictamen aquella sustentara tales razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma. En estos
supuestos el convocante, previa solicitud por escrito, reembolsara al licitante adjudicado los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el procedimiento, de conformidad con el Articulo 54 Bis de la LAASSP.

3.24  RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

De conformidad con el primer parrafo del Articulo 54 de la LAASSP, se procedera a la rescision
administrativa del contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del licitante adjudicado,
derivadas de sus estipulaciones o de las disposiciones de dicha ley y demas que resulten aplicables.

Asimismo, en caso de que el retraso en la prestacion del servicio exceda de 20 (veinte) dias naturales o
que el monto de la penalizacion correspondiente rebase el importe de la garantia de cumplimiento del
contrato, el INCA RURAL, podra dar por rescindido administrativamente el contrato. A su vez, si el licitante
adjudicado incumple alguna de las obligaciones que se especifican en el modelo de contrato que se adjunta
a la presente Convocatoria, se podra llevar a cabo la rescision del contrato en los términos senalados en
el tltimo parrafo del Articulo 98 del RLAASSP.

En caso de incumplimiento al contrato se haran efectivas las distintas sanciones que establecen las
disposiciones legales vigentes en la materia.

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, se hara efectiva la garantia

de cumplimiento, independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que se hace referencia

en el numeral 3.21, ademas de la aplicacion de cualesquier otra que derive de la LAASSP o la

normatividad aplicable.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR

Los licitantes deberan considerar lo siguiente:

41 Entregar la documentacion o informacion a que se refiere el punto 6 de esta Invitacion, en la hora
sefalada en el punto 3.6. Presentacion y Apertura de Proposiciones, del numeral 3, “Forma y

términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” a través de CompraNet.

4.2 Deberan presentar sus propuestas debiendo sujetarse a los requisitos de la presente Convocatoria
Yy sus Anexos.
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43  Las proposiciones técnicas y econdémicas deberan ser firmadas autégrafamente por la persona
facultada para ello en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de las
mismas, por lo que no podra desecharse cuando las demas hojas que la integran o sus anexos
carezcan de firma o rubrica.

44 Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto, se deberan numerar de
manera individual las propuestas técnicas y economicas, asi como el resto de los documentos que
entregue el licitante.

45  Lapropuesta técnica podra presentarse conforme al Anexo Técnico de la presente Convocatoria
o en formato libre donde se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas
minimas de los servicios requeridos en el Anexo Técnico, sin indicar el costo.

4.6 La propuesta econoémica podré presentarse conforme al Formato A-2 de |a presente Convocatoria
o en formato libre incluyendo todos los datos e informacion requerida en dicho formato.

4.7 El precio sera fijo a partir de la entrega de la proposicion y durante la vigencia del contrato, y no
estara sujeto a decremento o incremento.

4.8 Las propuestas que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacion, afectaran su
solvencia y seran desechadas en virtud de que se consideran indispensables para evaluar las
proposiciones.

a) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.1. Documentaciéon Legal
Administrativa, incisos a), b), c), d) e), f), g), h), e i).

b) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.2. Propuesta Econémica
Anexo 2.

c) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.3. Propuesta Técnica,
incisos a), b), ¢), d), e), f), g) y h)

49. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS

Sera motivo de desechamiento de las proposiciones presentadas por los licitantes:

a) Laomision de la presentacion y entrega dentro de su proposicion de cualquiera de los requisitos
administrativos y legales establecidos en el numeral 5.4 de esta Convocatoria.

b) La omision de los requisitos que afectan la solvencia de las proposiciones, establecidos en el
numeral 5.5 de la presente Convocatoria.

c) Condicionar la proposicion o establecer condiciones adicionales a las establecidas en esta
Convocatoria.

www.inca.gob.mx
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ALIMENTACION

La contravencion de las condiciones establecidas en esta convocatoria y sus Anexos.

Que las proposiciones presentadas no se encuentren debidamente firmadas o rubricadas, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 50 del RLAASSP. Si no estan firmados y/o
rubricadas deben firmarlas de forma electronica.

La comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios del
servicio objeto de esta invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando el licitante presente cualquiera de los documentos legales, técnicos y econémicos fuera
de los términos establecidos en esta Convocatoria.

Cuando la propuesta econémica no coincida con los términos establecidos por el licitante en la
propuesta técnica.

Cuando el volumen o conceptos ofertados sea menor al 100% (Cien por ciento) del volumen o
conceptos solicitados por la convocante en cada partida.

Cuando cualquiera de los documentos de la proposicion, se presenten sin la firma y/o sin el
nombre del representante legal, en donde lo indiquen los formatos establecidos por el
Convocante en el presente procedimiento.

Cuando los precios propuestos por los licitantes no fueran aceptables por el Convocante.

Si se contraviene cualquier disposicion de la LAASSP o del RLAASSP o de las demas
disposiciones vigentes en la materia.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES

CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION

a)

b)

Con fundamento en el Articulo 36 de la LAASSP, las proposiciones que se reciban en el acto
de apertura de proposiciones, se evaluaran a traves del criterio binario.

Con apego en lo establecido por los Articulos 36 y 36 Bis, fraccion Il, de la LAASSP, y 51 del
RLAASSP, se efectuara la evaluacion considerando exclusivamente los requisitos y
condiciones establecidos en esta Convocatoria, asi como en los requisitos descritos en el
Anexo Técnico que forman parte integrante de la misma, a efecto de que se garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y economicos
establecidos en la presente Convocatoria y sus Anexos.

WWwW.inca.gob.mx
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El Convocante, a través del Departamento de Recursos Materiales del INCA RURAL, verificara
la congruencia entre la propuesta técnica y el Anexo Técnico, asi como la revision conjunta
con dicho Departamento de las propuestas economicas de cada licitante.

Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y econdémicos
establecidos en la presente Convocatoria y sus Anexos.

El Convocante verificara la informacion y referencias proporcionadas por los licitantes.

Sera requisito indispensable para la evaluacion que los licitantes presentar la totalidad de los
documentos cuya presentacion es de caracter obligatorio, por lo que, si le falta alguno de ellos,
su propuesta sera desechada.

Las condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y
agilizar la conduccion de los actos de la Invitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las
proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se tendran por no establecidas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera
motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se
consideraran: El proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir al Convocante, pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser
cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o economica; el no observar
los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida; y el no
observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto
determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ningin caso el
Convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas.

52  CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

a)

b)

La convocante realizara el analisis detallado de las ofertas técnicas. Se evaluara que las ofertas
técnicas cumplan al 100% (Cien por ciento) con las especificaciones senaladas en el Anexo
Técnico de este documento, las cuales deberan ser elaboradas en papel preferentemente
membretado del licitante y estar firmadas por su representante o apoderado legal o por persona
facultada para ello. Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos
en esta Convocatoria y cubran las caracteristicas técnicas establecidas en el Anexo Técnico
de esta Convocatoria.

Se revisara y analizara la documentacion solicitada en el numeral 6.3 “Propuesta Técnica” de
esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o
no sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

La evaluacion de las proposiciones técnicas sera realizada por el Departamento de Recursos
Materiales del INCA RURAL, quien verificara que las proposiciones presentadas cumplan con
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lo solicitado en el Anexo Técnico, emitiendo la evaluacion correspondiente.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 36 de LAASSP, el Convocante podra evaluar
las dos propuestas que hayan ofertado el precio mas bajo, sin que sea necesario evaluar las
restantes, de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio, lo cual
quedara asentado en la evaluacion respectiva.

CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA

a)

b)

Se revisara y analizara la documentacion solicitada en el apartado 6.1 “Documentacion legal
administrativa” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos
conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

El analisis detallado de la documentacion legal administrativa sera realizado por la
Departamento de Recursos Materiales del INCA RURAL, emitiendo la evaluacion
correspondiente.

CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

a)

b)

c)

d)

Se verificara que las propuestas presentadas correspondan a las caracteristicas y
especificaciones de los servicios solicitados, emitiendo la evaluacion correspondiente, en caso
de que no se presente conforme a lo solicitado 0 no sea lo requerido, la proposicion sera
desechada.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 36 de LAASSP, el Convocante podra evaluar
las dos propuestas que hayan ofertado el precio mas bajo sin que sea necesario evaluar las
restantes, de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio, lo cual
quedara asentado en la evaluacion respectiva.

Se revisara y analizara la documentacion solicitada en el apartado 6.2 “Propuesta
economica” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme
a lo solicitado 0 no sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

Se elaboraran tablas comparativas de las proposiciones presentadas por los licitantes.

Si al momento de realizar la verificacion de los importes de las propuestas econémicas, se
detecta un error de calculo en alguna proposicion, se procedera a llevar a cabo su rectificacion,
siempre y cuando la correccion no implique la modificacion del precio unitario. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero prevalecera la primera, por lo
que, de presentarse errores en los volimenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, el INCA RURAL no desechara la propuesta
economica y dejara constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo indicado en la
documentacion soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de
contratacion respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione éste o los
servidores publicos responsables de la evaluacion. Lo anterior de conformidad con el Articulo
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f) La evaluacion de las proposiciones economicas sera realizada por el Departamento de
Recursos Materiales, quien verificara que las proposiciones presentadas correspondan a las
caracteristicas y especificaciones de los servicios solicitados, emitiendo la evaluacion
correspondiente.

55 CRITERIOS DE ADJUDICACION
Los criterios de evaluacion que el Convocante tomara en consideracion, son los siguientes:

Con fundamento en el Articulo 36 Bis, fraccion I, de la LAASSP, una vez hecha la evaluacion de las
proposiciones, se adjudicara el contrato al licitante cuya proposicion cumpla con los requisitos legales,
técnicos y economicos.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre las cotizaciones
susceptibles de ser seleccionadas, se estara a lo dispuesto en el Articulo 36 Bis de la LAASSP.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion del contrato se presenten circunstancias economicas de tipo
general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes que
provoquen directamente un aumento o reduccion en los servicios aln no prestados o aun no pagados, y
que por tal razon no pudieron haber sido objeto de consideracion en la propuesta que sirvio de base para
la adjudicacion del contrato correspondiente, el INCA RURAL reconocera incrementos o requerira
reducciones, conforme a las disposiciones que en su caso emita la Secretaria de la Funcion Publica.

6. REQUISITOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1. DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA

Los licitantes deberan presentar en papel preferentemente membretado la siguiente documentacion
debidamente firmada por si mismo o por persona facultada para ello:

a) Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, bastara con que los licitantes presenten un escrito en el que el firmante manifieste
bajo protesta de decir la verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por
si 0 @ nombre de su representada proporcionando toda la informacion establecida en el Formato
D.

b) Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de Nacionalidad
Mexicana (Formato B).

c) Escrito en el que el licitante manifieste una direccion de correo electrénico, en caso contrario,
deberé indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).
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Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir la verdad, de no encontrarse
en los supuestos que establecen los Articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo, de la LAASSP.
(Formato F).

Presentar declaracion de integridad en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir la
verdad, en formato libre que por si mismo o a través de interpésita persona, que se abstendra de
adoptar conductas, para que los servidores publicos del INCA RURAL, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, firmada por el licitante o su
representante legal. (Formato G).

A fin de dar cumplimiento al Articulo 34 de RLAASSP, para el Desarrollo de la Competitividad de
la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en su caso deberan presentar escrito bajo protesta de
decir verdad donde manifiesten la clasificacion que guarda la empresa, si es micro, pequena o
mediana, conforme al acuerdo por el que se establece la estratificacion de este tipo de empresas
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009. (Formato C).

Escrito en el que el licitante manifieste que de resultar ganador, asumira la responsabilidad total
para el caso de que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de
Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion
o demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o
Derechos de Autor, con respecto al servicio, recursos, técnicas y en general cualquier elemento
utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a rembolsar cualquier cantidad que por este
motivo hubiere tenido que erogar el INCA RURAL (Formato I).

Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios contra vicios ocultos (Formato H).

La omision de la presentacién de cualquiera de los documentos numerados anteriormente, sera causa de
desechamiento del licitante.

6.2.

PROPUESTA ECONOMICA

Para la presente Invitacion, los licitantes presentaran el Formato A-2. Propuesta Econdmica, conforme
lo siguiente:

e Impreso en papel, preferentemente membretado, debidamente firmado y sin tachaduras ni
enmendaduras.

+ Lamoneda en que se cotizara sera moneda nacional (Pesos Mexicanos)
¢ Los precios por el servicio objeto de la presente Invitacion sera fijo.
e  Senalando que los precios unitarios son en numero a dos decimales

o  Se debera de desglosar el descuento que estén dispuestos a otorgar.

www.inca.gob.mx

29



SECRETARIA DE AGRICULTURA

GANADERIA, DESARROLLO RURAL,
PESCA Y ALIMENTACION

N/ INCA
gt & Rural

o Elimporte total de la propuesta se debera sefialar con numero a dos decimales y letra.

6.3. PROPUESTA TECNICA

Los licitantes deberan presentar en papel, preferentemente membretado, la siguiente documentacion
debidamente firmada por el apoderado legal o representante legal o persona facultada para ello, en caso
de que las proposiciones sean enviadas a traves de medios remotos de comunicacion electronica, en
sustitucion de la firma autografa, se emplearan los medios de identificacion electronica que establece la
Secretaria de la Funcion Publica, lo anterior, de conformidad con el Articulo 50 del RLAASSP:

Propuesta Técnica. Se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas
técnicas de los servicios requeridos en el Anexo 1. Anexo Técnico.

El Licitante debera garantizar por escrito que los servicios se proporcionen en el
momento en que se requieran, en un horario de servicio de 24 horas, por siete dias a
b) la semana; proporcionara un Ejecutivo de Cuenta con capacidad de resolver
imprevistos, a fin de garantizar de esta manera la atencion durante todos los dias que
abarque la contratacion hasta el final de su vigencia.

a)

Escrito donde designa a un Ejecutivo de Cuenta que sera el contacto para atender
cualquier requerimiento, quien debera tener la capacidad de decision para resolver toda
contingencia, tanto administrativa como operativa, que se presente durante la vigencia
c) del contrato. Debera proporcionar del Ejecutivo: nombre completo, curriculum, teléfono
de oficina, teléfono celular y correo electronico; asimismo, tendra que tener experiencia
minima de un afo en puestos similares. Lo que se acreditara con el curriculum vitae,
debidamente firmado por el Ejecutivo de Cuenta.

Escrito libre suscrito por el representante legal, en el que se manifieste que el Ejecutivo
d) de Cuenta asignado para atencion del Instituto cuenta con dominio en los diferentes
sistemas para manejo de reservaciones.

Presentar copia simple de la membresia IATA nacional, en caso de presentarla en otro

e) idioma diferente al espariol, debera acompanarse de su traduccion simple
El licitante debera presentar copia simple del contrato que avale que cuenta con un
sistema de reservaciones a través de internet, en el que se pueda reservar, consultar y

i emitir boletos de todas las lineas aéreas, autorizadas por la IATA, durante las 24 horas
de los 365 dias del ano.

9) Debera presentar de una a dos cartas de satisfaccion de clientes a los que haya

prestado servicios iguales o similares a los que son objeto del presente Anexo.
Ellicitante debera manifestar por escrito que en caso de que se le adjudique el contrato,
h) se obliga a no cobrar comision adicional alguna a la que cobran las lineas aéreas por
cambio, cancelacion, reexpedicion o reembolso de boletos solicitados por el Instituto.

T INCONFORMIDADES
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La inconformidad debera presentarse en la Secretaria de la Funcion Publica, ubicada en el edificio
identificado con el No. 1735, de la Av. de los Insurgentes Sur, Col. Guadalupe Inn, Del. Alvaro Obregén en
la Ciudad de México o a través de CompraNet, asi como a través del Organo Interno de Control en el
INCA RURAL, cuyas oficinas se encuentran ubicadas en Av. Guillermo Pérez Valenzuela N° 127, Piso 1,
Col. Del Carmen, Del. Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04100; o enviar a través de CompraNet, a la
direccion electronica  www.compranet funcionpublica.gob.mx su inconformidad ante los actos del
procedimiento de la licitacion, en los términos y plazos establecidos en los Articulos 65, 66 y demas
aplicables de la LAASSP.

7.1. SANCIONES
Con fundamento en el Articulo 59 de LAASSP, seran sancionados por parte de la Secretaria de la Funcion
Publica, los licitantes que contravengan las disposiciones establecidas en la Ley de la Materia, asi como
cuando incurran en alguno de los supuestos previstos en el Articulo 60 del mismo ordenamiento legal.
7.2 CONCILIACION
El INCA RURAL vy el licitante ganador podran presentar en cualquier momento ante la Secretaria de la
Funcién Publica, una solicitud de conciliacion de conformidad con el Articulo 77 de la LAASSP, con motivo
del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en el contrato.

El anterior procedimiento se desarrollara conforme al Capitulo segundo del Titulo sexto de la LAASSP,
asi como del RLAASSP.
8. CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SE SUSPENDERA O
CANCELARA LAINVITACION
8.1. LA INVITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Sino se recibe, cuando menos, la propuesta de un licitante en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados.
c¢) Cuando las propuestas presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente
Invitacion y el INCA RURAL no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al
Articulo 56 del RLAASSP.
8.2. LAINVITACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:
a) Se podra suspender la Invitacion cuando la Secretaria de la Funcion Publica o el OIC, asi lo

determinen con motivo de su intervencion y de acuerdo a sus facultades. La suspension
debera de estar debidamente fundada y motivada.
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b) Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudara la misma,

previo aviso a los licitantes.
SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA INVITACION:
a) Por caso fortuito;

b) Por causa de fuerza mayor;

¢) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la
necesidad de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento de

contratacion se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al INCA RURAL.

Las causas que motiven la cancelacion de la Invitacion o los conceptos, se haran del conocimiento de los
licitantes.

9. FORMATOS

Anexo 1. Anexo Técnico

Anexo 2. Modelo de contrato

Formato A-1. Propuesta Técnica

Formato A-2. Propuesta economica

Formato B). Nacionalidad del licitante

Formato C). Manifestacion de estratificacion
Formato D). Acreditacion de personalidad juridica
Formato E). Correo electronico del licitante
Formato F). Escrito referente a los articulos 50 y 60 de la LAASSP
Formato G). Declaracion de integridad

Formato H). Garantia contra vicios ocultos
Formato ). Propiedad intelectual

Formato J). Cadenas productivas

Formato K). Encuesta de transparencia
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Formato L). Relacion de documentos que deberan de presentar los licitantes

Escrito 1). Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Economico. (OCDE).

Escrito 2). Texto de pdliza de fianza

Escrito 3). Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias permisos, autorizaciones y concesiones (para
conocimiento).

Nota: Para mejor conduccion de este concurso, preferentemente se deben utilizar los formatos
anteriormente mencionados, los cuales contienen los datos minimos necesarios.

Podra utilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberan cumplir cuando menos con los
datos solicitados en cada formato.

ATENTAMENTE

4 \ r.lil y >
. C.RAUL BARROSO AGUIRRE

DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
PLANEACION Y ADMINISTRACION
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ANEXO 1
ANEXO TECNICO

1. Justificacion
Derivado de las necesidades identificadas en funcion del caracter critico de los bienes, arrendamientos y
servicios requeridos por las areas que integran al INCA Rural, A.C., asi como de los recursos acordes a los
objetos y metas establecidas en sus programas y estrategias; se ha determinado prioritario que el Instituto
cuente con servicios de traslado via aérea que garanticen el cumplimiento de los compromisos y las
obligaciones asumidas por su personal, durante el Ejercicio Fiscal 2017.

2. Descripcion del servicio

UNIDAD DE
MEDIDA

PARTIDA SERVICIO ' CANTIDAD

Servicio de reservacion y expedicion de pasajes aéreos
nacionales para el personal del Instituto Nacional para el
Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C., durante el
Ejercicio Fiscal 2017.

Servicio

3.  Especificaciones técnicas para la contratacion del servicio
El proveedor debera contar con el personal y la infraestructura que aseguren la reservacion, el llenado y la
facilitacion del boletaje aéreo nacional solicitado por el personal del Instituto, previendo lo siguiente:

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. ATENCION Y SERVICIO:

1.1.  El Licitante debera garantizar por escrito que los servicios se proporcionen en el momento en
que se requieran, en un horario de servicio de 24 horas, por siete dias a la semana;
proporcionara un Ejecutivo de Cuenta con capacidad de resolver imprevistos, a fin de
garantizar de esta manera la atencién durante todos los dias que abarque la contratacion hasta
el final de su vigencia.

1.2.  El personal técnico, logistico y operativo especializado designado por el proveedor debera
poner a disposicion del Instituto su correo electronico y nimero celular, para atencion las 24
horas del dia.

1.3.  Las reservaciones solicitadas se enviaran via correo electronico y su confirmacion se realizara
una vez haya sido recibida la autorizacion respectiva, lo anterior para evitar variaciones en la
tarifa.

1.4,  Garantizar la adquisicion de boletos en todas las rutas aereas nacionales que se requieran,
incluyendo las de bajo costo: Volaris, Interjet, VivaAerobus, entre otras.

1.5.  Designar a un Ejecutivo de Cuenta que sera el contacto para atender cualquier requerimiento,
quien debera tener la capacidad de decision para resolver toda contingencia, tanto
administrativa como operativa, que se presente durante la vigencia del contrato. Deberan
proporcionarse los siguientes datos del Ejecutivo: nombre completo, curriculum, teléfono de
oficina, teléfono celular y correo electronico; asimismo, debera tener experiencia minima de un
ano en puestos similares, lo que se acreditara con el curriculum vitae, debidamente firmado
por el Ejecutivo de Cuenta.
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1.6. Escrlto Itbre suscrlto por el representante legal, en el que se manifieste que el Ejecutivo de
Cuenta asignado para atencion del Instituto cuenta con dominio en los diferentes sistemas
para manejo de reservaciones.

1.7.  Presentar copia simple de la membresia IATA nacional, en caso de presentarla en otro idioma
diferente al espariol, debera acompanarse de su traduccion simple.

1.8.  Ellicitante debera presentar copia simple del contrato que avale que cuenta con un sistema
de reservaciones a través de internet, en el que se pueda reservar, consultar y emitir boletos
de todas las lineas aéreas, autorizadas por la IATA, durante las 24 horas de los 365 dias del
ano.

1.9.  Debera presentar de una a dos cartas de satisfaccion de clientes a los que haya prestado
servicios iguales o similares a los que son objeto del presente Anexo.

1.10.  El licitante debera manifestar por escrito que, en caso de que se le adjudique el contrato, se
obliga a no cobrar comision adicional alguna que cobran las lineas aéreas por cambio,
cancelacion, reexpedicion o reembolso de boletos solicitados por el Instituto.

1.11.  Notificar por escrito al Instituto, con al menos 5 dias habiles de anticipacion, cualquier cambio
en el personal designado por el proveedor.

1.12.  Proporcionar una escalatoria jerarquica de los representantes o ejecutivos a los cuales se
podra acudir en cualquier horario (24 horas del dia) de no recibir adecuada y oportunamente
el servicio requerido por parte del Ejecutivo de Cuenta, a efecto de solucionar inmediatamente
las necesidades existentes proporcionando los siguientes datos de contacto: nombre
completo, cargo, teléfono de oficina, teléfono celular y correo electronico.

1.13.  Verificar que el personal que solicite los pasajes aéreos sea el autorizado por el Instituto, a
través del listado que éste le proporcione, el cual incluira: numero de empleado, nombre
completo y firma correspondiente.

1.14.  Difundir entre los servidores publicos que el Instituto autorice, el procedimiento de reservacion,
expedicion y entrega de pasajes aéreos nacionales, asi como la informacion necesaria que se
requiera para que sean atendidos desde cualquier destino, a fin de solucionar posibles
contratiempos relativos al servicio contratado.

1.15.  Inscribir al Instituto en los diferentes programas de viajero frecuente y/o similar, con el proposito
de obtener las mejores ventajas posibles, asi como al intermediario para gestionar convenios
corporativos con las aerolineas, cuando se solicite. Estos beneficios deberan acumularse y
aplicar durante la vigencia del contrato, debiendo entregar de manera mensual el consumo por
aerolinea.

2. RESERVACION, EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS:
21.  Lasreservaciones podran ser solicitadas: via telefonica o via correo electronico.

2.2. A través de los servidores publicos que el Institufo autorice, se podran solicitar las
reservaciones en cualquier momento durante la vigencia del contrato, por via telefonica o
correo electronico; el proveedor contara con un tiempo de respuesta de maximo 30 minutos a
partir de la formalizacion de la solicitud por cualquiera de los medios antes descritos.

2.3.  Unavez recibida la solicitud, el proveedor informara al usuario a través de un correo las tarifas
mas economicas disponibles en el mercado, asi como descuentos y promociones a nivel
nacional que ofrecen las lineas aéreas al momento de la reservacion, proporcionando como
minimo tres opciones de itinerarios y tarifas, al tiempo que debera informar oportunamente
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

24.

2.5.

2.6.

2.7.

28.

2.9.

2.10.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

sobre las promaciones, asi como los beneficios adicionales, con todas y cada una de las
restricciones que éstas conlleven.

Las bonificaciones se calcularan sobre la tarifa base de cada boleto sin considerar impuestos
y otros cargos.

Confirmar, en un maximo de 30 minutos, las reservaciones y tarifas aplicadas, asi como sus
restricciones, remitiendo en su caso las claves de reservacion.

La entrega de pasajes de avion se realizara via electronica, en un tiempo maximo de dos horas
a partir de la confirmacion de compra de los mismos.

En caso de reservaciones para grupos, el proveedor informara la confirmacion una vez que la
linea aérea le haya confirmado, de acuerdo con sus politicas para estos casos.

Proporcionar la siguiente informacion al momento de realizar la compra del pasaje de avion:
costo, tarifa aplicada, restricciones y condiciones del pasaje aereo establecidas por la linea
aerea.

Los boletos que se expidan con la caracteristica de reembolsables deberan contar con la
leyenda “Reembolsable tnicamente a favor del INCA Rural, A.C.", tramite que se efectuara
por conducto del administrador del contrato o a quien éste designe para tales efectos.

Ofrecer en todo momento las tarifas mas economicas y promocionales disponibles vy
reembolsables en el mercado a nivel nacional en el momento de realizar la reservacion.

3. CAMBIOS, CANCELACIONES Y REEMBOLSOS:

En caso de algun cambio imputable a las aerolineas que perjudiquen el servicio respecto de
las reservaciones solicitadas, apoyara al servidor publico comisionado y al personal que el
Instituto designe, con la finalidad de asegurar que el servidor publico comisionado llegue a su
destino.

Efectuar los cambios y las cancelaciones de acuerdo al boletaje que se requiera, apegandose
a las condiciones y tarifas establecidas por las lineas aéreas para el caso de cada pasaje
aéreo.

Tramitar los cambios y cancelaciones que requiera el servidor publico comisionado de
conformidad con los tiempos y cargos establecidos por cada una de las lineas aéreas y
conforme a las tarifas contratadas.

Especificar el tiempo maximo para obtener el reembolso de los pasajes aéreos no utilizados,
el cual no debera exceder de 5 dias habiles contados a partir de la fecha de solicitud. Los
pasajes aéreos no utilizados se notificaran al proveedor a mas tardar cinco dias habiles
despuées de su expedicion y el Instituto se ajustara a las condiciones establecidas por las lineas
aéreas para estos casos; dichas condiciones y tarifas se deberan presentar por escrito.

Realizar el reembolso de los pasajes aéreos no utilizados mediante Nota de Crédito, MCO o
su equivalente, considerando como plazo méximo 5 dias habiles contados a partir de la fecha
de solicitud, para ser utilizados en la adquisicion de nuevos pasajes aereos o en la siguiente
facturacion.

Realizar modificaciones, transferencias o reembolso del pasaje aéreo, unicamente a solicitud
expresa del personal autorizado por el Instituto para realizar dichas acciones.

4. Condiciones
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El proveedor debera contar con la infraestructura, el personal técnico, logistico y operativo especializado, con
la capacidad, disposicion y experiencia necesarias para realizar el servicio de reservacion y expedicion de
pasajes aereos nacionales, desde la asignacion del contrato hasta el término de la vigencia del mismo, en todo
momento durante la vigencia del contrato. El proveedor que resulte adjudicado debera garantizar la realizacion
de los servicios de acuerdo a sus especificaciones técnicas, observando el cumplimiento restricto de lo
siguiente:

1. Reservar, requisitar y proporcionar el boletaje aéreo nacional que se requiera a través del boletaje
electronico.

Otorgar pases de abordar cuando asi se le requiera.
Efectuar los cambios o cancelaciones de boletaje que se requieran.
Dar aviso inmediato de las alzas de tarifas que se presenten.

13 T S R XY

El horario de servicio sera de 24 horas, por siete dias a la semana, proporcionando los numeros
telefonicos y los lugares de atencion.

6. Proporcionar numeros para localizacion (celular, radio o cualquier otro medio movil) del personal
técnico, logistico y operativo especializado, las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la
vigencia del contrato.

7. Reembolsar el importe de los boletos de cualquier tarifa no utilizados, conforme a los tiempos
establecidos por las lineas aéreas en un plazo no mayor de 5 dias habiles, siempre y cuando se
cancele el mismo dia de su expedicion; para el caso del regreso, la cancelacion operara el dia del
vuelo.

8. Entodos los casos debera ofrecer en forma automatica las tarifas mas bajas reembolsables y/o no
reembolsables (segun solicitud) disponibles en el momento de la solicitud del boleto, asi como
descuentos y promociones a nivel nacional.

9. Realizar las reservaciones dentro de los siguientes 30 minutos posteriores a la solicitud.
10.  Laentrega de los pasajes al personal de la institucion, debera ser realizada en un maximo de dos
horas a partir de la notificacion mediante correo electronico.

Cada mes el proveedor presentara un reporte del servicio prestado dentro de los primeros tres dias naturales
posteriores al termino de cada mes, el cual debera contener la siguiente informacion:

Por boleto:

= Nombre del viajero.

* Fecha de viaje.

=  Destino.

* Ruta utilizada.

= Linea aérea.

= Tipo de tarifa.

* Costo tarifa desglosada (Tarifa base, IVA, TUA, Cuota de seguridad, etc.).
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= Numero de boleto.

= Beneficios (En caso que los hubiera).
=  QObservaciones.

= Comisiones.

= Bonificaciones.
Asimismo, debera informar:

= Boletos utilizados.
= Las cancelaciones y reembolsos gestionados.

= Reporte de comisiones, bonificaciones, beneficios, descuentos e incentivos con los calculos y soportes
correspondientes conforme al consumo total mensual generado.

También debera entregar el comprobante fiscal, recibo de pago o similar de cada vuelo gestionado.

5. Lugar donde se prestara el servicio
En las instalaciones del INCA Rural, A.C., ubicadas en la Ciudad de Mexico.

6. Plazo de vigencia del contrato
El servicio se formalizara mediante un contrato abierto, mismo que tendra una vigencia a partir de la notificacion
del fallo de la adjudicacion del servicio, hasta el 31 de diciembre de 2017.

7. Anticipos
Se hace la aclaracion que el INCA Rural, A.C., no otorgara anticipos.

8. Forma de pago

El pago del servicio prestado se cubrira a mes vencido, en moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales,
contados a partir de la entrega de los comprobantes fiscales vigentes correspondientes, previa validacion y
aprobacion de los servicios y del Reporte Mensual.

= El proveedor adjudicado entregara el comprobante fiscal vigente al Departamento de Recursos
Materiales del INCA Rural, A.C., en los horarios establecidos por el mismo, el cual dentro de los tres
dias habiles siguientes a la recepcion del comprobante, llevara a cabo la verificacion de datos tales
como: Registro Federal de Contribuyentes, descripcion y aceptacion del servicio, numero de contrato,
precios unitarios, cantidad, calculos, importe entre otros; y si estos son correctos, continuara el
procedimiento para el pago del servicio en el término de los veinte dias naturales contados a partir de
la fecha de envio y presentacion del comprobante fiscal vigente. Los criterios y el procedimiento para
la aceptacion del servicio, se detallan en el presente Anexo Téecnico.

En caso de errores o deficiencias en los comprobantes fiscales vigentes, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion de éstos, el INCA Rural, A.C., por conducto de la Jefatura del Departamento de
Recursos Materiales, mediante oficio, indicara las deficiencias que debera subsanar para que el adjudicado los
presente nuevamente y reinicie el tramite de pago, en cuyo caso el plazo de veinte dias empezara a correr
nuevamente.
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9. Modalidad de contratacion

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 47 de la LAASSP, se celebrara un contrato abierto con el proveedor
que resulte seleccionado, aclarando el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en relacion al precio
fijlado por éste. La cantidad o presupuesto minimo no podra ser inferior al 40% (cuarenta por ciento) de la
cantidad o presupuesto maximo.

- MONTO MINIMO CON 1.V.A. - | MONTO MAXIMO CON LV.A.
INCLUIDO 1 INCLUIDO

$280,000.00 $700,000.00

10. Garantia de cumplimiento

Con fundamento a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (LAASSP), el proveedor que resulte adjudicado con el servicio debera garantizar el cumplimiento
del contrato a traves de una garantia a favor del INCA Rural, A.C., correspondiente al 10% (diez por ciento) del
monto total adjudicado; la cual debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a
la firma del contrato.

11. Pena convencional
Se aplicara una pena convencional equivalente al 2% (Dos por ciento), por cada dia de atraso, sobre el importe
de los servicios no prestados oportunamente sin incluir el |.V.A.

Ademas de las sanciones convenidas, se aplicaran las demas que procedan, de conformidad con lo estipulado
en los Articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), 95 y
96 de su Reglamento.

12. Deducciones

De conformidad a lo establecido en el Articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor, se establecen las siguiente:

PORCENTAJE (NO
INCLUYE LV.A))

2% sobre el importe
total de la factura
mensual antes de |.V.A.

MOTIVO DE PENAL!ZACIOR

En caso de no cumplir con su

entrega o las caracteristicas
mencionadas en el numeral 4 del
presente Anexo Técnico.

CANTIDAD PRODUCTOS

Reporte mensual

En caso de que se incurra en la acumulacion de 5 deductivas durante la vigencia del instrumento juridico, se
podra iniciar el procedimiento de rescision del instrumento juridico correspondiente.

El'importe maximo de las deducciones que podra aplicarse durante la vigencia del contrato, no excedera el
importe de la garantia de cumplimiento del contrato.

13. Nombre y cargo del servidor publico del area responsable de administrar y verificar el cumplimiento
del contrato.
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El INCA Rural, A.C., designa al Titular de la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales del INCA Rural,
A.C., el C. Mario Alejandro Galetovic Gomez, como responsable de supervisar y vigilar el cumplimiento del
objeto de esta contratacion.

14. Modificaciones del contrato

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 52 de la LAASSP, se podran realizar modificaciones al contrato que se
deriven de este proceso de contratacion y debera formalizarse por escrito, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase en conjunto el 20% del monto total del contrato o la cantidad de los servicios
establecidos originalmente, asi como se cuente con la disponibilidad presupuestaria correspondiente.

15. Responsabilidad laboral

El proveedor que resulte adjudicado, reconoce y acepta ser el unico responsable en el desarrollo y ejecucion
del servicio pactado en la contratacion, liberando al INCA Rural, A.C., de cualquier responsabilidad directa,
indirecta o solidaria, por lo que se obliga a mantener a salvo al INCA Rural, A.C., de cualquier problema laboral.

16. Propuesta técnicay economica
Los proveedores interesados deberan enviar su propuesta segun las especificaciones indicadas, desglosando
el 1.V.A., en moneda nacional y ofertando a precio fijo, incluyendo los siguientes costos:

COMISION POR: ] MEERIERE

CARGO LV.A. I TOTAL

Emision de boleto

Cambio de boleto

Cancelaciones
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ANEXO 2

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL
INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL SECTOR RURAL,
ASOCIACION CIVIL, REPRESENTADA POR EL C. RAUL BARROSO AGUIRRE, EN SU CARACTER
DE REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA, COMO EL “INCA
RURAL” Y POR LA OTRA, LA SOCIEDAD DENOMINADA “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”,
S.A. DE C.V., REPRESENTADA POR EL C. XXXXXXXXXXXX, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO EL "PROVEEDOR", Y A QUIENES EN FORMA CONJUNTA SERAN REFERIDAS
COMO “LAS PARTES”, PARA OTORGAR EL “SERVICIO DE RESERVACION Y EXPEDICION DE
PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL SECTOR RURAL, A.C., DURANTE EL EJERCICIO FISCAL
20177, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. EI “INCA RURAL” declara:

1. Que es una Asociacion Civil de participacion estatal mayoritaria, sectorizada a la “SAGARPA”, conforme
ala relacion de entidades paraestatales de la administracion publica federal, sujetos a la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales y su Reglamento, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de agosto
de 2016, constituida mediante Escritura Piblica Nimero 2,071, de fecha 5 de noviembre de 1973,
protocolizada ante la fe del Notario Publico 135 del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, el Lic. Anibal
Juarez Arteaga, misma que en el articulo primero de los estatutos sociales, se denomina “CENTRO
NACIONAL DE CAPACITACION PARA EMPLEADOS DE LA BANCA OFICIAL AGROPECUARIA, A.C.,
posteriormente mediante escritura plblica nimero 74,442, protocolizada ante la fe del Lic. Jorge Alejandro
Hernandez Ochoa, Notario Publico 121 del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, el dia 25 de abril de
1979, se modifican los estatutos sociales en el articulo primero cambiando la denominacion social por la de
“CENTRO NACIONAL DE CAPACITACION DEL SISTEMA DE CREDITO RURAL, A.C.", nuevamente
cambia la denominacion social por la de “INSTITUTO NACIONAL DE CAPACITACION DEL SECTOR
AGROPECUARIO, A.C." el 13 de diciembre de 1979, quedando inscrita en escritura piblica 36,631,
protocolizada por el Lic. Roberto Nuriez y Escalante, Notario Publico 112 del Distrito Federal, ahora Ciudad
de México, posteriormente se reforma el articulo primero de sus Estatutos Sociales cambiando su
denominacion social a la que actualmente ostenta como Instituto Nacional para el Desarrollo de
Capacidades del Sector Rural, A.C., con las siglas “INCA RURAL A.C.”, a través de la Escritura Publica
Numero 77,894 de fecha 12 de junio de 2002, protocolizada ante la fe del Lic. Enrique Almanza Pedraza,
Notario Publico 198 del Distrito Federal ahora Ciudad de México.

2. Que su Representante Legal el C. Raul Barroso Aguirre, esta facultado para firmar el presente
Contrato, de conformidad con el Testimonio Notarial Niimero 140,077, de fecha 14 de febrero de 2013,
pasado ante la fe del Notario Publico Numero 198, Lic. Enrique Aimanza Pedraza, facultades que, bajo
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protesta de decir verdad, no le han sido revocadas o modificadas en forma alguna, por lo que cuenta
con la capacidad legal para obligar al “INCA RURAL”, en términos del presente instrumento.

3. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 84, pentltimo parrafo del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, suscribe el presente contrato el C.
Mario Alejandro Galetovic Gomez, Jefe del Departamento de Recursos Materiales, quien sera el
servidor publico responsable de administrar y supervisar los servicios contratados y dar seguimiento
al cumplimiento de las obligaciones que se deriven del objeto del presente contrato.

4. Que el presente contrato se adjudico a través del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, con fundamento en los articulos 25, primer parrafo, 26, fraccion Il 26 Bis, fraccion II, 42, 43
y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 85 de su Reglamento.

5. Que requiere del servicio objeto de este contrato, atendiendo a la naturaleza de los mismos y que esta
impedida legalmente para realizarlos por su cuenta.

6. En términos de las disposiciones fiscales aplicable, el “INCA RURAL”, se identifica fiscalmente con
el Registro Federal de Contribuyentes IND800102C16.

7. Que para el ejercicio y cumplimiento de los derechos y obligaciones que deriven del presente
instrumento sefiala como su domicilio legal el ubicado en Guillermo Pérez Valenzuela N* 127, Piso 1,
Colonia Del Carmen, Delegacion Coyoacan, Ciudad de México.

l. El “PROVEEDOR” declara:

1. Que es una Sociedad Anénima de Capital Variable debidamente constituida conforme a las leyes
mexicanas, como consta en la Escritura Pablica XXXXX de fecha XXX de XXXX de XXXXX, pasada
ante la fe del Licenciado XXXXXX, Titular de la Notaria Publica nimero XXXX de la Ciudad de Mexico.

2. Que la C. XXXXXXX, en su caracter de representante legal acredita sus facultades a través del
instrumento notarial nimero XXXXX de fecha XX de XXXX de XXXX, otorgado ante la fe del Licenciado
XXXXX, Notario Publico Numero 170 de la Ciudad de México, quien manifiesta que cuenta con las
facultades para celebrar este contrato y que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas, en
forma alguna.

3. Que esta debidamente inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes, bajo la cédula fiscal
XXXXXXXXX.

4. Que cuenta con los recursos humanos, materiales y técnicos suficientes para ejecutar con eficiencia
y calidad los servicios objeto de este instrumento.

5. Que dentro de su objeto social se encuentra la prestacion de los servicios de
XXXXXKXXKXKXXKXXXXKXXK.
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Que ha considerado todos los factores que intervienen en la prestacion satisfactoria del servicio
contratado, asi como las especificaciones contenidas en el Anexo 1 Anexo Técnico de este
instrumento.

Que conoce las disposiciones de tipo legal, administrativo y de caracter técnico que norman la
celebracion y ejecucion del presente contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna,
disponiendo para ello de los elementos técnicos, humanos y materiales necesarios para el desarrollo
eficaz del objeto del presente instrumento contractual.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos previstos
en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Que conoce ampliamente el contenido y requisitos de los ordenamientos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de las demas normas que regulan el presente
instrumento, por lo que esta de acuerdo a sujetarse a los mismos y reconocer aquellos documentos
que se deriven de la suscripcion de este contrato.

Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, ha
presentado al “INCA, RURAL” el documento vigente expedido por el Sistema de Administracion
Tributaria, en el que se emite la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Que para el cumplimiento de los derechos y obligaciones que se desprenden del presente instrumento,
bajo protesta de decir verdad manifiesta que su domicilio es el ubicado en XXXXXX, Colonia XXXXXX,
Ciudad de México, Codigo Postal XXXXX. Igualmente, el “PROVEEDOR” manifiesta expresamente
su aceptacion de que dicho domicilio podré ser verificado en cualquier momento por el “INCA RURAL’;
conviniendo que en el caso de que llegase a cambiar su domicilio lo notificara al “INCA RURAL”
dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a aquel en que se produzca dicho cambio.

3.- De “LAS PARTES™:

1.- “LAS PARTES” se reconocen mutuamente la personalidad con que se ostentan, y por lo tanto, tienen
facultades para suscribir el presente contrato.

2.- Que no reconocen ningun otro derecho u obligaciones que no sea derivado de los servicios objeto del
presente instrumento.

3.- Que atento alas declaraciones que anteceden, “LAS PARTES” estan conformes obligarse de acuerdo
al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
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PRIMERA. OBJETO. EI “INCA RURAL" encomienda al “PROVEEDOR” y éste se obliga a prestar el
Servicio de reservacion y expedicion de pasajes aéreos nacionales para el personal del Instituto
Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C., durante el Ejercicio Fiscal 2017,
conforme a las modalidades, especificaciones y caracteristicas contenidas en el Anexo 1. Anexo Técnico
del presente instrumento el cual forma parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA. PLAZO DE EJECUCION. EL “PROVEEDOR” se obliga a iniciar los servicios objeto del
presente contrato el dia X de XXXXX y hasta el 31 de diciembre de 2017.

TERCERA. IMPORTE DEL CONTRATO. Las “PARTES” convienen que el monto de los servicios objeto
del presente contrato asciende a:

Monto minimo de $280,000.00 (Doscientos Ochenta Mil Pesos 00/100 M.N.) mas L.V.A.
Monto maximo de $700,000.00 (Setecientos Mil Pesos 00/100 M.N.) mas .V A.

“LAS PARTES” convienen en que en caso de no llegar a devengar el monto maximo de este contrato el
“PROVEEDOR” no podra exigir a “INCA RURAL" el cobro del mismo.

El monto del contrato incluye todos los costos involucrados considerando todos los conceptos del servicio
que requiere “INCA RURAL”, por lo que el “PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra y seran
inalterables durante la vigencia del contrato.

Los precios por los servicios materia del presente contrato seran fijos durante la vigencia del mismo y seran
los establecidos en la propuesta econdmica del “PROVEEDOR”.

CUARTA. FORMA DE PAGO. Los pagos que deban realizarse conforme a la Clausula Tercera de este
Contrato, seran cubiertos por el “INCA RURAL” al “PROVEEDOR” dentro de los 20 (veinte) dias naturales
posteriores a la entrega de las facturas que cumplan con los requisitos fiscales vigentes y contengan el
visto bueno del administrador del contrato.

Las facturas seran entregadas para su revision y visto bueno del Departamento de Recursos Materiales
con domicilio en Guillermo Pérez Valenzuela N* 127, Piso 1, Colonia Del Carmen, Delegacion Coyoacén,
Ciudad de México, en caso de que éstas presenten errores, deficiencias y/o diferencias con respecto a los
servicios senalados en el Anexo 1. Anexo Técnico, el administrador del contrato lo indicara por escrito al
“PROVEEDOR”, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de los mismos. De no contar con
errores y dentro de ese mismo plazo, las facturas o recibos deberan de ser aprobados y contener el visto
bueno del administrador del contrato.

El pago se efectuara a través de transferencia electronica de fondos, para lo cual el “PROVEEDOR”
debera proporcionar constancia de institucion financiera sobre la existencia de cuenta de cheques a su
favor.
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El pago quedaré condicionado a que el “PROVEEDOR” preste los servicios a entera satisfaccion del
“INCA RURAL".

Conforme al programa de cadenas productivas instrumentado por Nacional Financiera, el “PROVEEDOR”,
tendra la opcion de solicitar el pago que corresponda, transfiriendo los derechos de cobro, en términos de
lo dispuesto en el articulo 46, (ltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Al momento de la firma del presente contrato, las “PARTES” acuerdan que los compromisos contraidos
estaran sujetos, para fines de su ejecucion y pago, a la disponibilidad del presupuesto que en su caso se
autorice para el ejercicio fiscal 2017.

En caso de que el “PROVEEDOR” haya recibido pagos en exceso del “INCA RURAL”, debera reintegrar
las cantidades mas los intereses correspondientes en la forma y términos previstos en el parrafo tercero
del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

QUINTA. VIGENCIA. EI “PROVEEDOR” se obliga a iniciar la prestacion de los servicios objeto del
presente contrato a partir del xx de junio de 2017 y hasta el 31 de diciembre de 2017.

SEXTA. GARANTIAS. EI “PROVEEDOR” se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por Institucion Afianzadora Mexicana
debidamente autorizada para ello, a favor del “INCA RURAL”, por un importe equivalente al 10% del
monto maximo del presente contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, debiendo cubrir el plazo de
vigencia del mismo, asi como el periodo de garantia de los servicios contratados, en los términos que a
continuacion se especifican.

El “PROVEEDOR” queda obligado a entregar al “INCA RURAL”, la fianza en cuestion dentro de los 10
(diez) dias naturales siguientes a la firma del presente instrumento juridico.

En el supuesto de que el monto de este contrato se modifique y dicho incremento no se encuentre cubierto
por la garantia originalmente otorgada el “PROVEEDOR” se obliga a ajustar la garantia de cumplimiento.

Para que se considere constituida la fianza a que se refiere el parrafo anterior sera requisito indispensable
que la poliza de garantia correspondiente prevea como minimo las declaraciones establecidas en el
articulo 103 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
que son las siguientes:

A)  Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

B)  Laindicacion del importe total garantizado con numero y letra.

C)  Lainformacion correspondiente al numero de contrato, su fecha de firma, asi como la especificacion
de las obligaciones que garantiza.
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Sefalamiento de la denominacion social o nombre del “PROVEEDOR”.

Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales por parte del “INCA RURAL”.

Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se
dicte resolucion definitiva que quede firme, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén
del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra
circunstancia.

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, ain para el caso
de que proceda cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe
de la poliza de fianza requerida.

Que se obliga a observar lo dispuesto por el articulo 178 del dltimo de los ordenamientos citados,
en el sentido de que la fianza no tendra fecha de vencimiento para la efectividad de las fianzas, atn
para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la poliza de fianza requerida.

En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al “PROVEEDOR” para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo o
vigencia del Contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza, garantizando
los extremos de la misma.

Una vez que el “PROVEEDOR” haya cumplido con la prestacion del servicio, a satisfaccion del
“INCA RURAL”, el administrador del contrato procedera inmediatamente a extender la constancia
de cumplimiento de las obligaciones contractuales, para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacion de la garantia de cumplimiento solicitada.

Las obligaciones cuyo cumplimiento se garantiza son indivisibles, en consecuencia, en caso de
incumplimiento imputable al “PROVEEDOR”, asi como cuando se determine la rescision, la
garantia se hara efectiva de manera total al monto de las obligaciones incumplidas.

SEPTIMA. ADMINISTRACION Y VIGILANCIA DEL CONTRATO. El “INCA RURAL” determina que, de
conformidad con lo establecido en el articulo 84, séptimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para los efectos que en dicho
ordenamiento legal se sefialan, el servidor publico que se encargara de la administracion y vigilancia del
cumplimiento del presente contrato, sera el C. Mario Alejandro Galetovic Gomez, Jefe de Departamento
de Recursos Materiales o quien lo sustituya en el cargo.

El “PROVEEDOR?”, por su parte, conviene en que a partir de la fecha de inicio del contrato nombrara un
administrador con el objeto de que vigile conjuntamente con el servidor publico designado por el “INCA
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RURAL” la correcta ejecucion del presente contrato; manteniendo comunicacién regular entre las
“PARTES” para todos los efectos a que haya lugar.

“LAS PARTES" podran nombrar sustitutos de las personas designadas, dando aviso a la otra por escrito
con 15 (quince) dias naturales de anticipacion.

EI“INCARURAL", através del servidor publico designado en la presente clausula, tendra en todo tiempo
el derecho de supervisar la ejecucion de los servicios contratados y dara por escrito al “PROVEEDOR”
las instrucciones que estime pertinentes en relacion con su ejecucion.

Es facultad del “INCA RURAL” realizar la inspeccion de los recursos materiales y tecnoldgicos que vayan
a utilizarse en la ejecucion de la prestacion de los servicios objeto de este instrumento, teniendo las
facultades para juzgar acerca de la calidad técnica y cumplimiento de las especificaciones, aceptando o
rechazando por escrito y con razones técnicamente fundadas los servicios que no estén conforme a lo
estipulado en este documento y el Anexo 1 Anexo Técnico. En este supuesto, el “INCA RURAL” elegira
libremente entre: (1) ordenar que se sustituyan los servicios o que se realicen nuevamente los servicios;
(2) retener las cantidades pendientes por pagar; (3) hacer efectiva la fianza o (4) ejercitar las acciones
correspondientes por dafos y perjuicios.

El area responsable de administrar el contrato elaborara los informes sobre los atrasos e incumplimientos
parciales o deficientes en los servicios que no se hayan efectuado conforme a lo establecido en el presente
contrato, a efecto de determinar las penas convencionales y deducciones al pago correspondiente, y sera
la responsable de aplicar las mismas.

OCTAVA. RESPONSABILIDADES DEL “PROVEEDOR”. EI “PROVEEDOR” sera el (inico responsable
de que la prestacion de los servicios se realice de conformidad con lo estipulado en el Anexo 1. Anexo
Técnico del presente instrumento; asi como a presentar los entregables y a las instrucciones que por
escrito le comunique el “INCA RURAL”, en caso de que el “PROVEEDOR” procederd a realizar las
modificaciones o reposiciones necesarias sin autorizacion del “INCA RURAL”, las mismas seran por su
cuenta, sin que tenga derecho a retribucion alguna por concepto de dichas modificaciones o reposiciones.

En caso de que se solicite la reposicion del servicio, el “PROVEEDOR” la realizara en la fecha y con las
especificaciones que establezca el “INCA RURAL” sin costo alguno para el “INCA RURAL”.

Siel “PROVEEDOR” no atendiere los requerimientos del “INCA RURAL”, este (iltimo podra encomendar
a un tercero la modificacion o reposicion de que se trate, con cargo al “PROVEEDOR”.

Asimismo, el “PROVEEDOR” quedara obligado ante el “INCA RURAL” a responder de los defectos y de
la calidad de los servicios, asi como de asumir cualquier responsabilidad en que hubiere incurrido, en los
terminos sefialados en este contrato, de conformidad con lo previsto por el segundo parrafo del articulo 53
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

NOVENA. DANOS Y PERJUICIOS. El “PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de
los dafios y perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte se lleguen a causar al “INCA
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RURAL” o a terceros, en cuyo caso se obliga a resarcir los dafios y perjuicios causados.

DECIMA. CESION. EI “PROVEEDOR” se obliga a no ceder, traspasar o enajenar en forma parcial ni total
en favor de cualquier persona los derechos y obligaciones derivadas del presente contrato, a excepcion
de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera de contar con el consentimiento previo del “INCA
RURAL”.

DECIMA PRIMERA. IMPUESTOS. Los impuestos que se generen por la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato, se pagaran y enteraran por quien los cause, conforme a la normatividad fiscal vigente
y aplicable.

DECIMA SEGUNDA. EJECUCION DE LOS SERVICIOS. EI “PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar los
servicios que se deriven del presente contrato, empleando su maximo esfuerzo, experiencia, organizacion
y personal especializado, asimismo se obliga a que la prestacion de dichos servicios sea de la mejor
calidad.

De igual modo el “PROVEEDOR” se obliga a entregar al “INCA RURAL”, toda la informacion de los
servicios objeto del presente instrumento que hayan sido realizados durante el periodo de ejecucion,
quedando entendido que no se autorizara pago alguno de no acompanarse los entregables a entera
satisfaccion del “INCA RURAL”.

El “PROVEEDOR” quedara obligado ante “INCA RURAL” a responder por los defectos o vicios ocultos
en la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que haya incurrido, en los terminos
sefialados en el presente contrato y lo establecido en el Codigo Civil Federal.

DECIMA TERCERA. PROPIEDAD DE LA INFORMACION. La informacion fuente proporcionada por el
“El INCA RURAL”, asi como la que resulte de la prestacion del servicio objeto de este contrato, sera en
todo momento propiedad exclusiva del “INCA RURAL”, a excepcion de los derechos de autor u otros
derechos exclusivos y reservados del “PROVEEDOR?”; en razon de lo anterior, este se obliga a guardar
total y absoluta reserva de la informacion que se le proporcione o a la que tenga acceso con motivo de los
servicios objeto de este contrato, comprometiéndose a utilizar dicha informacion exclusivamente para los
fines del mismo, por lo que no podra divulgarla en provecho propio o de terceros.

El “PROVEEDOR?”, asume la responsabilidad total en caso de que al proporcionar el servicio objeto del
presente contrato, infrinja patentes, marcas o viole otros registros de derechos de propiedad industrial a
nivel nacional e internacional.

El “PROVEEDOR” proporcionara a la Secretaria de la Funcion Publica y al Organo Interno de Control en
el “INCA RURAL”, la informacion y/o documentacion relacionada con el presente contrato, que en su
momento se le requiera con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen, previa
notificacion.
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Ambas partes acuerdan el compromiso reciproco de no divulgar en forma alguna y por ningun medio el
contenido del presente contrato, su alcance y condiciones, asi como la informacion que las “PARTES” se
hayan proporcionado para la elaboracion del mismo, con excepcion de aquella informacion que, de
conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se deba poner a
disposicion del publico. En consecuencia, la parte que viole este principio de confidencialidad sera
responsable de los dafios y perjuicios ocasionados a la contraria.

DECIMA CUARTA. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO. Los servicios objeto de este contrato se
prestara a nivel local y/o nacional, en donde el “PROVEEDOR” cuenta con exclusividad, con las
caracteristicas y especificaciones descritas en el Anexo 1. Anexo Técnico.

DECIMA QUINTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que por razones fundadas
pudieran realizarse al presente contrato, incluidas las adecuaciones por incremento en la cantidad de los
servicios objeto del mismo, deberan constar por escrito en atencion a lo dispuesto en el articulo 52 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El “INCA RURAL” notificara al “PROVEEDOR” el incremento en cuanto a la cantidad de los servicios a
gjecutar, en forma desglosada, detallando las especificaciones correspondientes, observandose que el
monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad
maxima de los conceptos y vollimenes establecidos originalmente en el presente contrato y el precio de
los servicios sea igual al pactado originalmente.

En su caso se formalizaran los convenios modificatorios correspondientes, debiendo el “PROVEEDOR”
comprometerse expresamente a entregar la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por
dicha modificacion al momento de la formalizacion del convenio respectivo, lo cual deberé estipularse en
el cuerpo de dicho convenio modificatorio.

DECIMA SEXTA. PENA CONVENCIONAL. En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR” a las
obligaciones derivadas del presente contrato, el “INCA RURAL” aplicara una pena convencional del 2%
(Dos por ciento) de la parte incumplida del contrato, por cada dia natural de atraso en la ejecucion de los
servicios, y su tope maximo sera el monto total de la fianza, en cuyo caso, proceder la rescision del
contrato.

Los motivos y causas que propicien la aplicacion de las penas convencionales se establecen de manera
enunciativa mas no limitativa en el Anexo 1 Anexo Técnico el cual forma parte integrante del presente
instrumento.

Las “PARTES” aceptan que el pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago
que el “PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales, por lo que éste da su
consentimiento a través de la firma de este contrato para que el “INCA RURAL” descuente de la
facturacion mensual que presente para cobro, el monto de la penalizacion a que se haya hecho acreedor
por las causas senaladas en este apartado.
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Dicho descuento debera estar soportado con una nota de credito que presente el “PROVEEDOR” por la
cantidad de pena convencional impuesta por el incumplimiento del servicio contratado.

DECIMA SEPTIMA. DEDUCCIONES AL PAGO. El “INCA RURAL” aplicara deducciones al pago de los
servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el “PROVEEDOR?”, con
fundamento en el articulo 53 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
conforme a lo siguiente:

PORCENTAJE (NO

CANTIDAD | PRODUCTOS MOTIVO DE PENALIZACION

En caso de no cumplir con su entrega
o las caracteristicas mencionadas en
el numeral 4 del Anexo 1 Anexo

INCLUYE L.V.A))

2% sobre el importe total de
la factura mensual antes de

Técnico. lo¥eA |

1 Reporte mensual

DECIMA OCTAVA. TERMINACION ANTICIPADA. Las “PARTES” convienen en el “INCA RURAL” podra
dar por terminado el presente contrato en cualquier momento, sin responsabilidad para el organismo, por
razones de interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al “INCA RURAL” o al estado, o cuando se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica o el Organo Interno
de Control en el “INCA RURAL".

Para efectos de lo anterior se emitira un dictamen debidamente fundado y motivado, dando aviso al
“PROVEEDOR?”, por escrito con 15 (quince) dias naturales de anticipacion.

En caso de que el “INCA RURAL” decida terminar anticipadamente el presente contrato, rembolsara al
“PROVEEDOR” los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con este contrato.

DECIMA NOVENA. RESCISION ADMINISTRATIVA. EI “INCA RURAL” de conformidad con lo
establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el “PROVEEDOR”
incurra en una o varias de las causas que a continuacion se enumeran:

1. Porgue no otorgue en tiempo y forma la fianza a que se refiere la Clausula Sexta.

2. Si no inicia en la fecha convenida la prestacion de los servicios objeto de este contrato, o
suspenda injustificadamente la ejecucion de los mismos.

3. Por prestar los servicios deficientemente o por no apegarse a lo estipulado en el presente
contrato y el Anexo 1 Anexo Técnico, o sin motivo justificado no atienda las instrucciones que
el “INCA RURAL" le indique en términos de lo pactado.
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4. Sino proporciona al “INCA RURAL” y/o a las dependencias que tengan que intervenir, los datos
necesarios para la inspeccion de los servicios objeto del presente contrato.

5. Si se comprueba que la manifestacion a que se refiere su Declaracion 7, se realizd con
falsedad, o bien resulta falsa la informacion proporcionada en su propuesta de servicios.

6. En el caso de que alguna autoridad competente lo declare en concurso mercantil, 0 en quiebra,
suspension de pagos, concurso de acreedores o cualquier otra figura analoga, o bien se
encuentre en cualquier ofra situacion que afecte a su patrimonio en forma tal que le impida
cumplir con las obligaciones contraidas en virtud de este contrato.

7. Porque transmita, total o parcialmente, los derechos y obligaciones derivados de este contrato.

8. En general porque incumpla cualquiera de las obligaciones consignadas en este contrato o de
las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y
su Reglamento.

La rescision administrativa a que alude esta clausula podra iniciarse en cualquier momento durante la
vigencia de este contrato.

El “INCA RURAL” podra determinar no dar por rescindido el presente contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, el “INCA RURAL" debera elaborar un dictamen
en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del
contrato resultarian méas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato el “INCA RURAL” establecera con el “PROVEEDOR?”, otro plazo, que
le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.

Cuando por motivo del atraso en la prestacion de los servicios, o el procedimiento de rescision se ubique
en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, el “INCA RURAL” podra
recibir los servicios objeto del presente contrato, previa verificacion de que continta vigente la necesidad
de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo
modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente pactados.

VIGESIMA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION. Si el “INCA RURAL” considera que el “PROVEEDOR”
ha incurrido en alguna de las causas de rescision consignadas en la clausula que antecede, o en su caso
se hubiere agotado el monto limite de aplicacién de penas convencionales, lo comunicara por escrito a
éste para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga respecto del
incumplimiento de su obligacion y aporte en su caso las pruebas que estime convenientes; si transcurrido
el término en mencion el “PROVEEDOR” no hace manifestacion alguna en su defensa, o si despues de
analizar las razones aducidas por éste, el “INCA RURAL” estima que las mismas no son pertinentes, en
un término de 15 (quince) dias habiles dictara la resolucion que en derecho proceda, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el presente contrato se prestaran los servicios
conforme al mismo, el procedimiento de rescision iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion del “INCA RURAL” de que continta vigente la necesidad de los mismos, y que se hayan
aplicado, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Concluido el procedimiento de rescision, se formulara el finiquito correspondiente, dentro de los 20 (veinte)
dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescisién, a efecto de hacer constar los pagos
que deban efectuarse y demas circunstancias del caso.

Al efecto debera considerarse lo dispuesto en los articulos 54, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; 99, 103, fraccion Il de su Reglamento, ello sin perjuicio de
lo dispuesto en el articulo 60, fraccion Il, de la referida Ley.

Podra suspender el tramite del procedimiento de rescision, cuando se hubiere iniciado un procedimiento
de conciliacion respecto del contrato materia de la rescision.

VIGESIMA PRIMERA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. Ninguna de las “PARTES” sera
responsable del incumplimiento de este contrato que resulte de caso fortuito o fuerza mayor.

VIGESIMA SEGUNDA. RELACIONES LABORALES. “EL PROVEEDOR” como patron del personal que
ocupe con motivo de la prestacion de los servicios materia del presente contrato, manifiesta que cuenta
con los elementos propios y suficientes para responsabilizarse de las obligaciones derivadas de las
relaciones de trabajo. En consecuencia, es el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. “EL
PROVEEDOR” conviene por lo mismo en responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores
presentaren en su contra o en contra del “INCA RURAL”, en relacion con la prestacion de los servicios
contratados.

VIGESIMA TERCERA. DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION. Con fundamento en el articulo 77 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, “LAS PARTES”, podran presentar
ante la Secretaria de la Funcion Publica, solicitud de conciliacion, por cualquier desavenencia derivada del
cumplimiento del presente contrato. conforme al procedimiento siguiente:

Una vez recibida la solicitud respectiva, la Secretaria de la Funcion Publica sefialara dia y hora para que
tenga verificativo la audiencia de conciliacion y citara a “LAS PARTES”. Dicha audiencia se debera iniciar
dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para “LAS PARTES”, por lo que la inasistencia
por parte del "PROVEEDOR" traera como consecuencia tener por no presentada su solicitud.

El escrito de solicitud de conciliacion que presente el "PROVEEDOR", ademas de contener los elementos
previstos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debera hacer referencia al

www.inca.gob.mx
52

\\\
\\_



SAGARPA

ARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMFNTACION

N INCA

Rural

objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia
de dichos instrumentos debidamente suscritos.

VIGESIMA CUARTA. SANCIONES. En caso de que el "PROVEEDOR" infrinja las disposiciones de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, seran sancionados por la Secretaria de
la Funcion Publica, conforme a lo establecido en los articulos 59 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA QUINTA. LEY APLICABLE. Para la interpretacién y cumplimiento del presente contrato, las
partes se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del mismo, a todas y
cada una de las clausulas y anexos que lo integran; a los términos, lineamientos, procedimientos y
requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y su
Reglamento; a las disposiciones administrativas aplicables en la materia.

En caso de discrepancia entre la Convocatoria y el presente Contrato, prevalece lo establecido en la
Convocatoria.

VIGESIMA SEXTA. JURISDICCION. Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, en caso
de controversia, las “PARTES” se someten a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de
la Ciudad de México, renunciando a cualquier otra que pudiere corresponderles en razén de su domicilio
presente o futuro o por cualquier otra causa.

Previa lectura del contenido del presente contrato, las partes aceptan quedar obligadas en todos sus
terminos y condiciones, los cuales se constituyen en la expresion completa de su voluntad y lo firman de
conformidad en cuatro ejemplares originales, en la Ciudad de México, el dia XX de junio de 2017.

POR EL “INCA RURAL” POR EL “PROVEEDOR”
C. RAUL BARROSO AGUIRRE C. XXXXOOXXXXXXX
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE REPRESENTANTE LEGAL

PLANEACION Y ADMINISTRACION
Y REPRESENTANTE LEGAL

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

" C. MARIO ALEJANDRO GALETOVIC GOMEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES
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FORMATO A-1.

PROPUESTA TECNICA

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. TA-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

La propuesta técnica del licitante, debera presentarse conforme lo siguiente:

e Impresa en papel, preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

o Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los servicios que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el Anexo 1 Anexo Técnico, sin indicar costo.

o Debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la Gltima hoja de la propuesta;
por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de
firma.

o Lapropuesta técnica se presentara en idioma espariol, asi como todos y cada uno de los documentos
que la integran. En caso de que algin documento que integre la propuesta técnica se presente en un
idioma diferente, deberé ir acompariado de su traduccion simple al espanol.

Descripcion Completa del Servicio

Partida ~ (especificaciones detalladas)

Unica

Notas:

v' Para la presentacion de la propuesta técnica los licitantes deberan considerar y describir todos y
cada uno de los requerimientos sefalados en el Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

v' Elformato A-1 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposicion técnica, el
cual no es limitativo, podra ser utilizado por los licitantes como referencia para elaborar sus propuestas
siempre y cuando presente la informacion que se requiere.

www.inca.qob.mx
54



SAGARPA

SECHETARIA DE AGRICULTURA
GANADLRIA, DESARROLLO RURAL,
PESCAY ALPMENTACION

Rural

FORMATO A-2.
PROPUESTA ECONOMICA

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. [A-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

La propuesta econdmica del licitante, debera presentarse conforme a lo siguiente:

En papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

Debera ser clara y precisa

La moneda en que se cotizara sera en moneda nacional (pesos mexicanos)

Senalar los precios unitarios en nimero a dos decimales, desglosando el impuesto al valor
agregado

Se debera desglosar el descuento y/o bonificacion que estén dispuestos a otorgar

» Elimporte total de la propuesta se debera sefialar con numero a dos decimales y letra

* Los precios ofertados por el servicio seran fijos, debera incluir todos los costos involucrados,
considerando todos los insumos necesarios para la prestacion del servicio

e o o o

PARTIDA | COMISION POR | IMPORTE DE CARGO

Emision de boleto

Unica  [Cambio de boleto

Cancelaciones

Nota 1.- Si por las descripciones o caracteristicas ampliadas de los servicios a ofertar en la presente

Invitacion no es posible presentar este formato, el licitante debera respetar los conceptos requeridos, )
tales como, descripcion del servicio ofertado, precio unitario, [VA y total. \\
NN
Notas: N

v El precio debera incluir todos aquellos conceptos que resulten necesarios, para la entrega
oportuna.

v’ La cotizacion del servicio debe ser acorde a lo indicado en el Anexo Técnico
v' Garantia de precios fijos hasta el cumplimiento total de las condiciones pactadas en el contrato.
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v’ Aceptacion de las condiciones de pago, en moneda nacional y conforme al plazo y procedimiento
establecido por el INCA RURAL.

v’ Sostener su cotizacion por el término de 15 dias naturales contados desde el dia de su
presentacion.

v’ El formato se presenta como modelo para la presentacion de su proposicion economica, el cual
no es limitativo, podra ser utilizado por los posibles proveedores como referencia para elaborar
sus propuestas siempre y cuando presente la informacion que se requiere.

v’ Elimporte cotizado sera referencial para la adjudicacion del contrato, por lo que dicho precio se
utilizara para la elaboracion del instrumento juridico correspondiente.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE

ac
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FORMATO B.
NACIONALIDAD DEL LICITANTE

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IJA-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. En el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente

sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico RLAASSP, manifiesto bajo protesta de
decir verdad, que mi representada es de nacionalidad mexicana.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE” N

WWW.Inca.qob.mx
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FORMATO C.

MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. [A-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:
De de (1)
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que
mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes

(6) , y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores
y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro,
pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) , con base en lo cual se
estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omision, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8
fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

9)

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

www.inca.qob.mx
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Senalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (Licitacion puablica o invitacion a cuando
menos tres personas).

Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Senalar el numero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede
utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la
empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales’, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones
de pesos.

Sefalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequeiia o Mediana), conforme al resultado de la
operacion senalada en el numeral anterior.

Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

www.inca.qgob.mx
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FORMATOD.

ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. [A-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

(Nombre de la persona acreditada leqalmente para firmar las proposiciones), manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como
que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas para la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas referida a nombre y representacion de (persona fisica o0 moral), las cuales no me
han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

Datos del licitante:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: fax: correo electronico:
Registro federal de contribuyentes:

Numero y fecha de la escritura piblica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, niimero y circunscripcion del notario piblico o fedatario publico que la protocolizo:
Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o modificaciones al acta
constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la(s) protocolizo:
Relacion de socios:

Fecha y datos de su inscripcion en el registro publico de comercio:

Descripcion del objeto social:

Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:

Nombre:
Numero y fecha de la escritura plblica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta:
Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizo:

Nombre y firma de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones
Nota: El licitante debera manifestar en la descripcion del objeto social, aquel o aquellos que consten en
su acta constitutiva con los que acredite se encuentre directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacion.

www.inca.gob.mx
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FORMATOE.

CORREOQ ELECTRONICO DEL LICITANTE

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. [A-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente

sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Publicos, manifiesto que mi correo electronico para recibir notificaciones por
parte de la Convocante es:

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE”
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FORMATOF.

ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA
LAASSP

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C,,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

En cumplimiento con los requisitos establecidos en la convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas de Caracter Nacional Electronica N° XXXXXXXX, para la Prestacion del Servicio de:
Reservacion y expedicion de pasajes aéreos nacionales para el personal del Instituto Nacional para
el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C., durante el Ejercicio Fiscal 2017, conforme al
Anexo Técnico de esta convocatoria, declaro bajo protesta de decir verdad, que “EL LICITANTE”
XXXXXXXXXXX, a quien represento, no se encuentra en alguno de los supuestos que establecen los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y que por su
conducto no participan en los procedimientos de contratacion personas fisicas 0 morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcién Pablica.

De no manifestarse con veracidad lo anterior, sera causa de rescision del contrato objeto del presente
procedimiento.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE”

www.inca.gob.mx
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DECLARACION DE INTEGRIDAD

Declaracion de integridad, mediante la cual “EL LICITANTE” manifiesta bajo protesta de decir
verdad que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendra de adoptar conductas
para que los servidores publicos del “INCA RURAL, A.C.” induzcan o alteren las evaluaciones de
las proposiciones.

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

El'suscrito XXXXXXX a nombre y representacion de la empresa XXXXX, manifiesto bajo protesta de decir
verdad, que me comprometo a conducirme con probidad y honradez integramente en el procedimiento de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electronica Nam. No. XXXXXXX-2017,
para la contratacion del: “Servicio de reservacion y expedicion de pasajes aéreos nacionales para
el personal del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C.,
durante el Ejercicio Fiscal 2017, conforme al Anexo Técnico de esta Convocatoria, absteniéndome de
desplegar conductas por mi mismo o a través de interposita persona para que los servidores publicos del
“INCA RURAL, A.C.”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento de contratacion y cualquier otro aspecto que nos otorgue condiciones mas ventajosas, con
relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE”

www.inca.gob.mx
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FORMATO H.

GARANTIA CONTRA VICIOS OCULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. JA-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas indicada al rubro en el que mi
representada, (Nombre del licitante). participa a traves de la
propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto que en caso de resultar adjudicado, me comprometo a garantizar los
servicios contra defectos y/o vicios ocultos.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE”

| www.inca.gob.mx

64



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA,
CGANADLERIA, DESARROLLO RURAL,
PLSCA Y ALIMENTACIHIN

Rural

FORMATO I.

PROPIEDAD INTELECTUAL

INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL SECTOR RURAL, A.C.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. [A-XXXXXXXXX-2017

Nombre del licitante:

Fecha:

El suscrito (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi calidad de
representante legal de la empresa (nombre ¢ razon social del licitante) manifiesto que en caso de resultar
adjudicado, me comprometo a:

Que de resultar ganador, asumiré la responsabilidad total para el caso de que al prestar los servicios
objeto de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas infrinjan derechos de Propiedad
Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion o demanda por
violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con
respecto al servicio, recursos, técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder
por ello, asi como a rembolsar cualquier cantidad que por este motivo se hubiere tenido que erogar El
INCA RURAL, A.C.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE “EL LICITANTE”

www.inca.gob.mx
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CADENAS PRODUCTIVAS
(Solo para licitantes adjudicados)

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS
¢ Cadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de otorgarle
a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes 6
servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como
financiamiento, capacitacién y asistencia técnica.

¢ Afiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningun costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que
se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas Dependencias o
Entidades de la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibira una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en
internet. A través de Cadenas Productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar,
a fin de contar con la opcién de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de
manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o cumplir con sus compromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico

e  Obtener liquidez para realizar mas negocios

e  Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

e  Agilizar y reducir los costos de cobranza

e Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07 0 al 01800
NAFINSA (62 34 672)

e  Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

e  Recibir informacion

e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales

www.inca.gob.mx
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¢  Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales
o Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electronica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL
¢+ Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacion de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del
Gobierno Federal tendran acceso a la informacion de los productos y servicios que su empresa ofrece para
la adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

¢ Qué beneficios brinda pertenecer al Directorio?

Incrementar las oportunidades de negocio, ya que a través del directorio las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal buscaran a proveedores que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, con recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios, objeto del contrato a celebrarse.

Recibira boletines electronicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que se interesen
en sus productos y/o servicios para que de un modo &gil, sencillo y transparente pueda enviar sus
cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefonica,

LIamenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00
horas.

Direccion Oficina Matriz de Nacional Financiera, S.N.C. Av. Insurgentes Sur 1971 — Col. Guadalupe Inn
Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01020, México, CDMX.

WWW.Inca.gob.mx
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
e Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
o  Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.
e Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
e  Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracion, efc.,
e Estar debidamente inscrita en el Registro Plblico de la Propiedad y del Comercio.
e Completa y legible en todas las hojas.

4 .- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades

www.inca.gob.mx
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del Representante Legal para Actos de Dominio.

o  Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

e  Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5- Comprobante de domicilio Fiscal
e \/igencia no mayor a 2 meses
e Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)
e Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de
arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
e Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)
e Lafirma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
e Formato R-1 0 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razon social o domicilio
fiscal)
¢ Encaso de no tener las actualizaciones, pondréan obtenerlas de la pagina del SAT.

8. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
e  Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
e \/igencia no mayor a 2 meses
e Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotora genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

A) Contrato de descuento automético Cadenas Productivas
e Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
e 2 convenios con firmas originales \

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero. \\\
e Firmado por el representante legal con poderes de dominio. )

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al ~ 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) o al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en: Av. Insurgentes Sur No.
1971, Colonia Guadalupe Inn. C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin,
area de Atencion a Clientes.
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FORMATO K.

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

INCA RURAL, A.C.

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DE CARACTER NACIONAL ELECTRONICA, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
RESERVACION Y EXPEDICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL PERSONAL DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL SECTOR RURAL, A.C.,
DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2017".

Nombre del proveedor (opcional)

Fecha de la /[

Procedimiento: | IA3P

evaluacion

Nimero

En el INCA RURAL, A.C., estamos interesados en conocer su opinion sobre la transparencia por lo que le
pedimos nos evallie en cada supuesto planteado en una escala de 0 a 10, donde:

- Totalmente en desacuerdo = 0.
- En desacuerdo = 4.

- De acuerdo = 8.

- Totalmente de acuerdo = 10.

No Evento ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS CALIFICACION
1 | Aclaraciones a Requisitos de El contenido de la convocatoria a la
Convocatoria invitacion es claro para presentar

propuestas para la adquisicion o
contratacion de servicios que se pretende
realizar.

2 | Aclaraciones a Requisitos de
Convocatoria

Las preguntas técnicas efectuadas en el
evento, se contestaron con satisfaccion.

3 | Presentacion y Apertura de
Proposiciones

El evento se desarrolld con oportunidad.

4 | Generales

¢ Qué tan acuerdo esta sobre si todos los
eventos dieron inicio en el tiempo
establecido?

5 | Generales

¢ Qué tan acuerdo esta en que el trato que
le dieron los servidores publicos del INCA
RURAL, A.C., durante el concurso, fue
respetuoso y amable?

WWW.IITC&.QOD mx
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6 | Generales ¢ Volveria a participar en otro concurso que
emita INCA RURAL, A.C.?
7 | Generales ¢ Que tan de acuerdo esta en que el
concurso se apego a la normatividad
aplicable?
8 | Generales En términos generales, ;que tan acuerdo
esta sobre el grado de transparencia
mostrado hasta ahora en el concurso?
9 | Generales El acceso al inmueble fue expedito.
10 | Fallo La resolucion técnica se apegd a la
convocatoria de la Invitacion
11 | Fallo En el fallo se especificaron los motivos y el
fundamento que sustenta la determinacion
de los proveedores adjudicados y los que no
resultaron adjudicados.
12 | Fallo En términos generales que tan acuerdo esta
en el grado de transparencia mostrado en el
fallo

Si usted desea agregar algin comentario respecto al concurso, favor de

anotarlo en las siguientes lineas:

Taslar

www.inca.gob.mx
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DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS INTERESADOS EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NUMERO No. XXXXXXXX-2017, REFERENTE
AL “SERVICIO DE RESERVACION Y EXPEDICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL
PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL SECTOR
RURAL, A.C., DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2017”

PUNTO DE :
REFERENCIA DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION OBSERVACIONES
6.1 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA
Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto
de presentacion y apertura de proposiciones, bastara con
que los licitantes presenten un escrito en el que el firmante
Inciso a) manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 a
nombre de su representada proporcionando toda la
informacion establecida en el Formato D.
Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de
Inciso b) decir verdad que es de Nacionalidad Mexicana. (Formato
B).
Escrito en el que el licitante manifieste una direccion de
Inciso ¢) correo electrénico, en caso contrario, debera indicar en el
escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).
Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de
decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los
articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de la LAASSP.
(Formato F.)
Presentar declaracion de integridad en la que el licitante
manifieste bajo protesta de decir verdad, en formato libre
que por si mismo o a través de interposita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores
publicos del INCA RURAL, induzcan o alteren las t
evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacion a los demas participantes,
firmada por el licitante o su representante legal. (Formato
G).
A fin de dar cumplimiento al articulo 34 de RLAASSP, para
el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y
Mediana Empresa, en su caso deberan presentar escrito
Inciso f) bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la
clasificacion que guarda la empresa, si es micro, pequena
o mediana, conforme al acuerdo por el que se establece la
estratificacion de este tipo de empresas publicado en el

Inciso d)

inciso e)
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Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009.
(Formato C).

Inciso g)

Escrito en el que el licitante manifieste que de resultar
ganador, asumira la responsabilidad total para el caso de
que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion
infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual
de Terceros, en caso de presentarse cualquier
reclamacion o demanda por violaciones que se causen en
materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de
Autor, con respecto al servicio, recursos, técnicas y en
general cualquier elemento utilizado y se obligan a
responder por ello, asi como a rembolsar cualquier
cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar el
INCA RURAL. (Formato ).

Inciso h)

Inciso a)

Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios

contra vicios ocultos. (Formato H).

i 6.2 PROPUESTA ECONOMICA
Para la presente Invitacion los licitantes presentaran el
Anexo A-2 Propuesta econdmica, conforme lo siguiente:

e Impresa en papel, preferentemente membretado del
licitante, debidamente firmada, sin tachaduras ni
enmendaduras. La moneda en que se cotizara sera
moneda nacional (Pesos Mexicanos). Se debera de
desglosar el descuento que estén dispuestos a otorgar.

o Elimporte total de la propuesta se debera sefalar con
numero a dos decimales y letra

_ 6.3 PROPUESTA TECNICA
Propuesta Técnica. Se describiran de manera clara y
precisa, las caracteristicas técnicas de los servicios
requeridos en el Anexo 1 Anexo Técnico.

Inciso b)

El Licitante debera garantizar por escrito que los servicios
se proporcionen en el momento en que se requieran, en un
horario de servicio de 24 horas, por siete dias a la semana;
proporcionara un Ejecutivo de Cuenta con capacidad de
resolver imprevistos, a fin de garantizar de esta manera la
atencion durante todos los dias que abarque la contratacion
hasta el final de su vigencia.

Inciso c)

Escrito donde designar a un Ejecutivo de Cuenta que sera
el contacto para atender cualquier requerimiento, quien
debera tener la capacidad de decision para resolver toda
contingencia, tanto administrativa como operativa, que se
presente durante la vigencia del contrato. Debera
proporcionar del Ejecutivo: nombre completo, curriculum,
teléfono de oficina, teléfono celular y correo electrénico;
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asimismo, tendra que tener experiencia minima de un ano
en puestos similares. Lo que se acreditara con el curriculum
vitae, debidamente firmado por el Ejecutivo de Cuenta.

Inciso d)

Escrito libre suscrito por el representante legal, en el que
se manifieste que el Ejecutivo de Cuenta asignado para
atencion del Instituto cuenta con dominio en los diferentes
sistemas para manejo de reservaciones.

Inciso e)

Presentar copia simple de la membresia IATA nacional, en
caso de presentarla en otro idioma diferente al espariol,
debera acompanarse de su traduccion simple

Inciso f)

El licitante debera presentar copia simple del contrato que
avale que cuenta con un sistema de reservaciones a través
de internet, en el que se pueda reservar, consultar y emitir
boletos de todas las lineas aéreas, autorizadas por la IATA,
durante las 24 horas de los 365 dias del ao.

Inciso g)

Debera presentar de una a dos cartas de satisfaccion de
clientes a los que haya prestado servicios iguales o
similares a los que son objeto del presente Anexo.

Inciso h)

El licitante debera manifestar por escrito que en caso de
que se le adjudique el contrato, se obliga a no cobrar
comision adicional alguna a la que cobran las lineas aéreas
por cambio, cancelacion, reexpedicion o reembolso de
boletos solicitados por el Instituto.
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ESCRITO 1.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho de
servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico, y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan
con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una
segunda fase de evaluacion - la primera ya fue aprobada - en donde un grupo de expertos verificara, entre
otros:

0 Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
0 Elconocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

a  Profundizar las reformas legales que inicid en 1999.

0 Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

a  Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados con lavado
de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

g Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta, de
mejores préacticas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o
bien a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

0 Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.
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0 Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir el caracter vinculatorio
entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las
empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas 0 morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican entre ofras, privacion de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bien.

Asi mismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de los
servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del, pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencion y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes terminos:

Articulo 222

Cometen el delito de cohecho:

l. El servidor publico que, por si o por interpésita persona, solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

Il. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas
que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran Ias siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el CDMX en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se
impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo
diario vigente en el CDMX en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de tres meses
a dos arios desempenar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el CDMX en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos anos a
catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el
CDMX en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de dos afios a catorce anos para
desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ninglin caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.
Capitulo XI
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Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propésito de obtener o retener para
si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya
sea en bien o servicios:

l. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

I. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto
que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

M. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga
llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones
inherentes al empleo, cargo o comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u
ocupe un cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los drganos legislativo, ejecutivo o judicial
de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacion
publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra
decretar su suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los 6rganos
de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.”
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ESCRITO 2.
TEXTO DE POLIZA DE FIANZA

Las obligaciones derivadas de la suscripcion del instrumento juridico respectivo, sera garantizado por el
proveedor adjudicado, mediante fianza expedida por institucion afianzadora mexicana autorizada, por un
importe sefialado en numero y letra equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del mismo, a favor
del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C.

En la redaccion de la fianza de garantia se debera indicar lo siguiente:

Expedirse a favor del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C.

. Laindicacién del importe total garantizado con nimero y letra.

La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el

instrumento juridico respectivo.

4. Lainformacion correspondiente al numero del instrumento juridico respectivo, su fecha de firma asi

como la especificacion de las obligaciones garantizadas.

El senalamiento de la denominacién o nombre del proveedor o fiado.

La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su

objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia,

lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previsto en los
contratos y actos administrativos garantizados.

Lo anterior, salvo que exista disposicion expresa de orden normativo, como sucede en el caso de

la garantia que tiene por objeto amparar los defectos de construccion, vicios ocultos y cualquier ofra

responsabilidad a que se refiere el articulo 66 de la ley de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

7. La indicacion de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto los articulos
282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual sera aplicable también para
el cobro de los intereses que en su caso se generen en los términos previstos en el articulo 283 del
propio ordenamiento.

8. Laliberacion de la fianza no procedera sino en virtud de manifestacion previa de manera expresa y
por oficio del INCA RURAL, A.C.

9. Asi mismo, debera incluir lo siguiente: “esta garantia estara vigente durante la substanciacion de

todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva

por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de
gjecucion del instrumento juridico principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra
circunstancia.”

“la institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido

en los articulos 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad

de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de
intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del
importe de la pdliza de fianza requerida.”

SRS

i oo

“Para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito del INCA
RURAL".

www.inca.qob.mx

78



SECRE i FAGRICL

SAGARPA

\, INCA

Rureal

ESCRITO 3.
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE

CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES (PARA CONOCIMIENTO)

Viernes 19 de febrero de 2016 DIARIO OFICIAL (Primera Seccion)

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

—————————————————————————————————————————— e

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcion
Publica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en los articulos
37, fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, en relacion
con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion I, 7, 8, fracciones VI, XI, XIl y XIIl, 40 y 48 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones I, V' y XXIV, y 17 BIS del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el “Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones’, el cual prevé como parte de su objeto la aplicacion de
los formatos que deberén utilizarse \Para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o
relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la
Administracion Publica Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi
como de posibles conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho ordenamiento
juridico los términos para ello, encomendandose la determinacion de los casos y la instrumentacion de los
formatos a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interes y previéndose que esta
comunicara la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses
de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad
de constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la
integridad en el servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo que
contribuya a que esta Secretaria verifique las declaraciones de posible conflicto de interés de los servidores
publicos, en ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares manifiesten sus
vinculos o relaciones de negacios, personales o familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Publica”, el cual adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de la
Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones, entre
las cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideracion del Secretario los proyectos de
politicas, lineamientos, eslrate%ias y demaés instrumentos de caracter general, para establecer acciones en
materia de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las disposiciones que rigen el ejercicio
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de la funcion Fu_blica,‘asi como conflictos de interés de los servidores publicos de la Administracion Publica
Federal, en el ejercicio de sus funciones; asi como realizar investigaciones para emitir opinion respecto de
la posible actualizacion de conflictos de interés de los servidores publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el
considerando primero del presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le
fueron conferidas a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta
necesario, por un lado, que bajo un marco colaborativo se proporcione a los particulares las mayores
facilidades que impliquen los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores
publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal y con aquellos que intervengan
en los procedimientos de contrataciones publicas y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la informacion que se recabe esté alineada a la legislacion
aplicable y sea accesible y til a las dependencias é/ entidades de la Administracion Publica Federal para
identificar y evitar conflictos de interés en los procedimientos senalados;

Que para el logro de los propositos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar
diversas modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico, las
cuales propiciaran en mayor medida la participacion de la sociedad en los esfuerzos que realiza el
Gobierno cﬁz la Republica particularmente en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de
interés en el ejercicio de la funcion pablica y, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion,
por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA
DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi
como los Anexos Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero Transitorio,
todos ellos del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones’, publicado el 20
de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacion, para quedar como sigue:

“ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:
I, Expedir el Protocolo de Actuacién que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal inscritos en el registro que lleva la Secretaria de la Funcion Puablica de quienes
participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica
y de servicios relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de
construccion, y

Il.  Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares
podran formular, un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los
servidores publicos, sera causa de responsabilidad administrativa en términos de lo establecido en la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
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ARTICULO TERCERO.- La aplicacion del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del
cumplimiento de las disposiciones juridicas que regulen las contrataciones publicas, el otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si misma
la validez juridica de los actos a que se refiere el parrafo anterior.

ARTICULO CUARTO.- La informacion que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, con motivo de la aplicacion del presente Acuerdo, estara
sujeta a lo establecido en las disposiciones en las materias de archivos, proteccion de datos personales,
transparencia y acceso a la informacion publica.

ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcion Publica podra aplicar los mecanismos que le
permitan evaluar el cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la realizacion de encuestas a los
particulares que establecieron contacto con servidores publicos.

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la
resolucion de los casos no previstos en el mismo, correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica, a
través de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la previa opinion
que, en su caso, corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la intervencion que
corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria, brindara asesoria a las dependencias y
entidades para la implementacion de los Anexos del presente Acuerdo.

ARTICULO SEPTIMO.- Para emitir opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés,
la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés realizara la investigacion de los
datos contenidos en la declaracion de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo
cual podra requerir a la unidad administrativa competente de esta Secretaria el apartado de dicha
declaracion.

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcion Pablica y los correspondientes 6rganos internos
de control, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal implementaran las
acciones a que se refiere el Anexo Primero del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones’, en la forma siguiente:

| A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el
Anexo Primero, con excepcion de las sefialadas en la fraccion Il del presente articulo, y

Il. A partir de marzo de 2017, daran cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del
Anexo Primero.
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TERCERO.- A més tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés, con la intervencion que corresponda a otras unidades administrativas de la
Secretaria, deberé:

. Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp,
el listado de licencias, permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral 6, inciso b) del
Anexo Primero.

Il.  Disefiar e implementar el sistema electronico que estara disponible en la liga mencionada en la
fraccion anterior, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo
Segundo.”

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade
Martinez.- Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar los
servidores publicos a que se refiere el articulo Primero del Acuerdo.

1. Para los efectos del presente Protocolo, se entendera por:

|, Contacto con particulares: Comunicacion a través de cualquier medio entre particulares y
los servidores publicos sujetos a este Protocolo;

Il. Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictamenes previos
para realizar los procedimientos de contratacion hasta la conclusion de los mismos, sujetos
a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), la Ley de
Asociaciones Publico Privadas (LAPP), asi como los actos relativos a las enajenaciones de
bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en
términos de la Ley General de Bienes Nacionales.
Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran
comprendidos los siguientes:

e Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion publico privada (articulo 21 de
la LAPP).
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En el caso de las dependencias que integran la Comisién Intersecretarial de Gasto
Publico, Financiamiento y Desincorporacion, incluye los documentos que sirvan de base
para pronunciarse sobre la autorizacion del proyecto de asociacion publico privada y la
autorizacion misma (articulo 21 de la LAPP).

Autorizacién del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea
cubierto después de la prestacion del servicio (articulo 13, ultimo parrafo de la
LAASSP).

Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que
justifique que las obras son de gran complejidad (articulos 24, ultimo parrafo de la
LOPSRM, y 23, segundo parrafo del Reglamento de la LOPSRM).

Dictamen de excepcion a la licitacion publica (articulos 22, fraccion Il de la LAASSP y
25, fraccion 11l de la LOPSRM).

El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacion directa en lugar de una
invitacion a cuando menos tres personas, en el caso de las contrataciones por monto
(articulo 42, parrafo segundo de la LAASSP).

Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus organos administrativos
desconcentrados, los drganos reguladores coordinados en materia energética, la Consejeria
Juridica del Ejecutivo Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria
General de la Republica;

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria
y fideicomisos publicos que de conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica
Federal, sean considerados entidades paraestatales, y

Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en
su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos juridicos aplicables.

Seccion |l
Reglas generales para el contacto con particulares

2. Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia,
rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las
disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que
deberan abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer de determinados asuntos.

3. Enelcaso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccion, para efectos
de cumplimiento del presente Protocolo, aquél debera Unicamente registrar en la bitacora
correspondiente, cualquier reunion que lleve a cabo con este Gltimo y el proposito de la misma.

4. Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas,
asi como en el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
tengan conocimiento de actos u omisiones de particulares o de otros servidores publicos que
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comprometan la actuacion con la que deben desempenarse en sus empleos, cargos o comisiones,
esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo del
conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del area juridica de la
dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que resulten
conducentes.

Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de
que se trate o en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo
y que éste puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcion Publica, que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha
de la publicacion de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion;

Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencion
de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacion se enuncian, las
comunicaciones telefonicas seran grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos
videograbados; asi como que esa informacion podra ponerse a disposicion de las autoridades
encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podra ser utilizada como elemento
de prueba:

i.  Contrataciones publicas;
i.  Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

iii.  Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad
Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp

Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los
servidores publicos.

Los servidores publicos deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los
particulares, asegurandose de senalarles cual es el proposito de recabarlos y solicitar su
consentimiento de manera expresa, por escrito o cualquier medio de autenticacion, para el caso
de que terceras personas accedan a dichos datos.

En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores
publicos deberan grabar las comunicaciones telefonicas y videograbar las reuniones, visitas y actos
publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del
expediente de contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que
se trate.
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Para el caso de las comunicaciones telefonicas y las reuniones, deberan obtener del particular su
consentimiento tacito o expreso, asi como sefialarle que se entendera que hay consentimiento
tacito cuando contintie la conversacion telefonica, o su presencia en las reuniones de que se trate.
De no existir consentimiento del particular la comunicacion telefonica o la reuniéon no podra
continuarse y el servidor publico informara al particular dicho impedimento.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento del particular para
videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés publicos.

Tratandose de examenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos de actuacion medica
aplicables.

El contacto con particulares debera llevarse a cabo a través de los medios de comunicacion que
provea la dependencia o entidad o en sus inmuebles, segln corresponda, salvo en los casos
sefalados en el numeral 15 del presente Protocolo.

El contacto con particulares se efectuara preferentemente por escrito (en medios fisicos 0
electronicos) con la finalidad de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefialado por
las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefonicas y reuniones,
en el cual consignaran por lo menos: fecha, hora, el objeto de la reunion o comunicacion telefonica
y, en su caso, lugar de la reunion o nimero telefonico del servidor publico en que se recibio la
comunicacion.

Seccion |l
Celebracion de Reuniones

Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracion
de reuniones con los particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su
superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos servidores publicos de las
areas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere
el Articulo Primero, inciso a) del Acuerdo.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control
de la dependencia o entidad correspondiente, al menos con dos dias habiles de anticipacion a la
celebracion de las reuniones, salvo que no sea posible hacerlo en dicho plazo, debiendo el servidor
publico sefalar en el escrito de aviso las circunstancias de modo, tiempo y lugar que lo impidieron.

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefalara lugar, fecha, hora, el objeto de la
reunion y la informacion relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o
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concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para
que asista a la reunion.

De cada reunion se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y contendra
al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusion, los nombres completos de todas las personas
que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participaron, asi como
los temas tratados. La minuta debera integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma
se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo no mayor a dos
dias habiles contados a partir de su formalizacion.

Seccion IV
Visitas

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte
necesario conforme a los ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles
relacionados con las mismas, se debera tomar en consideracion ademas de lo sefialado en dichos
ordenamientos, lo siguiente:

I.  La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se sefale en los documentos que
establezcan las bases del procedimiento especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el
servidor publico haya comunicado a los particulares;

IIl.  Elservidor ptblico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de
Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de
anticipacion a la realizacion de la visita, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma
y la informacion relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o
concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante
para que asista a la visita;

IIl.  Alinicio de cada visita el servidor publico responsable del acto deberé identificarse ante todos
los asistentes, a quienes pedira que se registren en la lista que al efecto se elabore,
asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con
el que participan, y

IV. De cada visita se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y
contener al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusion, los nombres completos de
todas las personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el
que participan, asi como los temas tratados. La minuta debera integrarse al expediente
respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control
correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su
formalizacion.

Seccion V
Actos publicos

www.inca.gob.mx
86



SAGARPA

SECRETARIA DE
DESARROLLO RURAL,
PESCA Y ALIMENTACION

GANADERIA,

AGRICULTURA

N INCA

Rural

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte
procedente la realizacion de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables,
se debera tomar en consideracion lo siguiente:

M.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de
Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de
anticipacion a la realizacion del acto puablico, sefalando el lugar, fecha, hora, objeto del
mismo y la informacion relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso,
autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un
representante para que asista al acto.

Tratandose del otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones, la
disposicion prevista en el parrafo anterior sera aplicable Unicamente a los procedimientos
que se encuentren enlistados en la liga www.gob.mx/sfp.

Al inicio del acto el servidor publico responsable debera identificarse ante todos los
asistentes, a quienes pedira que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando
cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que
participan, y

El servidor publico que presida el acto informara a los participantes que una vez iniciado el

mismo no se permitira el acceso a ninguna otra persona, o servidor publico ajeno al acto.

Seccion VI
Procedimientos deliberativos

1. Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones existan procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y analisis de
informacion, los servidores publicos se abstendran de proporcionar informacion, previo a la
notificacion de la resolucion correspondiente.

Anexo Segundo

MANIFIESTO QUE PQDRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,

AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Paralos efectos del presente Anexo se entendera por:

.

Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacion sujetos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como
los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales;

Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion Ill, del Anexo Primero;
Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccion 1V, del Anexo Primero;
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IV. Sistema: el sistema electronico a través del cual los particulares podran formular el
manifiesto a que se refiere el numeral 2 del presente Anexo, disponible en la seccion de la
Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y

V. UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la
Secretaria de la Funcion Pablica.

2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4
de este Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado que tengan la propia persona, con el o los servidores publicos a que se
refiere el numero 5 del presente Anexo.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4
de este Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacion se sefalan, con el o los
servidores publicos a que se refiere el numero 5 del presente Anexo:

a) Integrantes del consejo de administracion o administradores;
b)  Director general, gerente general, o equivalentes;
c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento
de los titulos representativos del capital social de la persona moral.

4. A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencion de conflictos de interés, los particulares
formularan el manifiesto por tnica vez cuando tengan la intencion de participar en los siguientes
procedimientos:

|. Contrataciones publicas;
II. Otorgamiento y prorroga de concesiones, y

IIl. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren
enlistados en la liga www.gob.mx/sfp.

5. El manifiesto incluira los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores plblicos que a
continuacién se indican:

. Presidente de la Republica;

Il. Secretarios de Estado;

lll. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;

IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

V. Procurador General de la Republica;

VI. Titulares de entidades;

VII. Titulares de 6rganos reguladores coordinados;

VIIl. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX. Comisionados adscritos a 6rganos reguladores coordinados;
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X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de érganos administrativos
desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los 6rganos de
gobierno o de los comités técnicos de las entidades, y

XIl. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la
Secretaria de la Funcion Publica.

Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electronica www.gob.mx/sfp,
siendo este medio electronico de comunicacion el Ginico para presentarlo. El Sistema generara un
acuse de presentacion del manifiesto. A través de dicho medio electronico los particulares podran
tambien denunciar presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando
las pruebas con las que en su caso cuenten.

El particular podra actualizar en cualquier momento la informacion contenida en el manifiesto
cuando cambien sus vinculos y relaciones con los servidores publicos sefialados en el numeral 5
del presente Anexo.

Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de
contrataciones publicas y otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, deberan verificar en el Sistema, respecto de su dependencia o entidad, los
manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los particulares, a fin de tomar las medidas
necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de duda, dichos servidores
publicos podran solicitar a través del Sistema la opinion razonada de la UEEPCI, la cual dara
respuesta a traves del citado medio electronico, dentro de los siete dias habiles contados a partir
de que reciba la solicitud.

La UEEPCI podra emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones
presentados por los particulares, con base en la informacion del Sistema o de otros elementos de
juicio que se allegue, a fin de que sean consideradas conforme al ambito de sus
responsabilidades, por los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los
procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccion |1l de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la liga
www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:

. Guia para la operacion del Sistema;
Il. Respuestas a las preguntas mas frecuentes;
Il Correo electronico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y

V. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico
que presentaron el manifiesto.
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